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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Solicitud de acceso a la informacisn respl de datso damn!que obren en los archivos del departamento de coordinacion de SERVICIO
receplorias o de sus oficinas receptoras. =S 2 {

i : & sl DESCRIPCION

| Consiste en atender la solicitud escrita que pida acceso a la informacién, datos o documentos generados por esta dependencia; o aquellos recibidos en cumplimien 1
. de obligaciones fiscales a cargo de los contribuyentes. En las siguientes modalidades: ' : o]
i‘u‘erba1 para fines de orienlacian
Consulta directa

| Expedicién de copias simples

i Expedicion de copias cerlificadas : J :
Reproduccién en otros medios, incluidos los electrénicos. 1]

| Solo podran solicitar el acceso a informacion confidencial, el titular de la informacién, sus representantes debidamente acreditados, o las autoridades administrativas, |
ministenales o judiciales que lo requieran para el cumplimiento de sus atribuciones.
if ‘N
| Es informacién confidencial, Ja relacionada con tramites en aplicacién de las disposiciones juridicas del  cédigo financiero del estado de México y municipios, laj
 concerniente a declaraciones y datos que proporcionen particulares o terceros con ellos relacionados, y la obtenida en ejercicio de las facultades de comprobacion de |
| la autondad fiscal

| Para el caso de que la solicitud se presente por medios electronicos, deberé alenderse a la cédula de informacién del trémite de la unidad de transparencia del municipio :
' de Chimalhuacén, o a los requisilos establecidos en la plataforma nacional o estatal. |

L i
B‘* DE IDENTIFICACION 22158

Articulos 1, 3, 4, B, 12, 122, 128, 132, 143, y 147 al 175 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del |
Estado de México.

Articulos 55, 147 fraccion 'y 148 Fraccion | del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
hue IVIGENCIA DEL

La sefialada en el documento DOCUMENTO A
S e OBTENER:

HIBRIDO DERPUNTA A BLUNTA

PRESENCIAL
XAR LINK) (ANEXAR LINK)

ITE © SERVICIO
NOMERIFICACION §ied

COPRIAS ANOTAR

s CON NUMERO LA 53JURIBICO -
HERUIRES N Sl _Omﬁmmﬁmg?g?qnom L%L"'TED;E‘EE : \ =:!51_'r::-¥rf.\,r'c: |
] RaLashes COPIAS [simple, requisito)

notarial, certificada)

PERSONAS FISICAS
1.ldentificacion oficial vi

gente de la persona fisica que ejerce la Si 1 1.~ Atticulos 143 parrafo segundo |
¥y 152 de la ley de transparencia y
acceso a la Informacion publica
del estado de México
municipies, articulos 104, 105 y
cuarto transitorio del decreto que
|reforma vy adiciona  diversas
disposiciones de la ley general de
pablacidn publicado en el Diario

2- Oficio en hoja membretada de la institucidn piblica, en &l que se

indique nombre complelo del servidor plblico solicitante, y el cargo que Si 1 oficial de la Federacién el dia 22
ejerce. Lz descrpcidn de la informacién solicitada. Cuslquier dato que de junio de 1892 Articulo 2.5 bis
facilne 12 blsqusda y eventual localizacion de Ia informacion. La modalidad del Codigo Civil del Estado de
en gua prefiere se olorgue el acceso con exclusion de la verbal, es decir - Meéxico

consullz directa, expedicion de copias simples o cerfificadas. o la
| reproduccién _por _cualquier_ofro _medio incluidos _los_ elecironicos.
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rl-']:;ff.iﬁ;&into legal de la atribucion que pjerce ¥y con molivo de la cual |
solicila la informacion

| 3 - Poder notarial para actos de administracion, o carla poder simple
:"\ntomnrt:. anle dos testigos, o documento que permita ejercer la
| representacion legal del titular de la informacion confidencial a que se
I' solicile acceso
I
[. 4.- Solicitud escnila que debe conlar con los siguientes requisito nombre
| del solicitante. o en su caso, los datos generales de su representante.
! Domicilio para recibir notificaciones. La descripcion de la informacién
| soliclada Ademas, cualquier otro dato que facilite la bisqueda y eventual

localizacion d= Ia informacion. La modalidad en que prefiere se otorgue el
i acteso a la informacion que puede ser verbal, siempre que sea para fines
| de onenlacion, consulla directa, expedicidn de copias simples o
|i cerificadas. o la reproduccion por cualquier olro medio incluidos los
| electronicos. El formato de solicitud esta disponible en oficinas.

| 5.- Identificacién oficial del solicitante solo en caso que se solicite acceso
| & informacién confidencial de la cual sea fitutar.

e,
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Si

Si

1 ceriificada

2.- Qriginal a expedienta de la
consulla, copia para sellar acuse
de recibo.

3.- Articulo 143 parrafo segundo y
162 de la ley de fransparencia y
acceso a la informacion ptblica §
del. [Estado de Mexico y
Municipios.

4.- Ardiculo 155 de la ley de
fransparencia y acceso a3 la
Informacién Pdblica del Estadoj
de Mexico y Municipios.

5.- Articulos 143 parrafo segundo,
147 'y 152 de la ley de
transparencia y acceso a la
informacion Publica del Estadode
Mexico 'y Municipios, articulos
104, 105 y cuarto transitorio del
decreto que reforma y adiciona
diversas disposiciones de la ley
general de poblacion publicado
en e! Diafo Oficial de Ila
Federacion el dia 22 de junio de
1992. Articulo 2.5 bis del Codigo
Ciwil del Estado de México

S

. 1.- Documento gue compruebe que el declaranle ejerce la representacion
| legzal de |2 persona juridica colectiva

:2.~ Si el acceso a informacion confidencial 1a solicita persona distinta al
| representante legal de la persona juridica colecliva, entonces: deberd
presentar poder notarial para actos de administracion, o carta poder simple
otorgadz ante dos tesligos, o documento gue permita ejercer la
representacion legal de la persona juridica titular de la informacion
confidencial. ;

3.- Solicitud escrita que debe contar con los siguientes requisitos: nombre
del solicitante, o en su caso, los datos generales de su representante.
Domicilio para recibir notificaciones. 'La descripcion de la informacion
solicitada

4.- |dentificacion oficial vigente de la persona fisica que ejerce Ia
representacion legal.

5.- ldentificacion oficial vigente de la persona fisica que ejerce la
representacion legal.

No

No

No

No

No

1.- Articulos 143 parrafo segundo
y 152 de la ley de transparencia y
acceso a Iz Informaci6n Pablica
del Estado de Meéxico. Articulo
2.12 del Cédigo Civil del Estado

de México. £ |

2.- Articulos 143 parrafo sequndo §
y 152 de la ley de transparencia v |
acceso a [a Informacion Pablica
del Estado de Meéxico vy
municipios, articule 212 del
Cédigo Civil del Estado de México

3.- Ariculo 155 de la ley de
transparencia y acceso a la
Informacién Publica del Estado
de México y Municipios.

4.- Articulos 143 parrafo sequndo
Y 152 de laley de t:anspa:zgﬁcta y
4cceso a la Informacion Plblica
del _Estado de México vy
municipios, articulos 104, 105 ¥
cuarto transitorio del decreto que
reforma vy adiciena  diversas
msposi\dones de la ley general de
pcbl_aubn publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el dia 22

de junic de 1992 Articulo 2.5 bis |
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del Codigo Civil del Estado de
Mexico

5.- Articulos 143 parrafo segundo
y 152 de |a ley de lransparenciay
acceso a la Informacion Publica
del Estado de México vy
Municipios, articulos 104, 105 y
cuarto transitorio del decreto que
reforma y adiciona diversas
disposiciones de laley general de
poblacién publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el dia 22
de junio de 1992. Articulo 2.5 bis
del Cadigo: Civil del Estado de
México.

. Itienhf:cac'or'- oﬁcuai wgeme del func!or‘zano facultado para ejercer la
representacion legal

| ? Solicitud escrilz que debe contar con los siguientes requisitos: nombre
| del solicitanie, o en su caso, los datos generales de su representante.

I
, 3.- Documento gue compruebe que el declaranie ejerce la representacion
| legal de la inslilucion plblica. Ejemplos: constancia de mayoria,
| nombramiento, acuerdo delegatorio de funciones, etc.

|

| 4 - Si la solicitud de acceso a la informacién confidencial la realiza una

| persona distinta 2l funcionario facultado para ejercer la representacion

| legal, ademas: deberé presentar poder notanal, contralo de mandato o

- dogumenlo que autorice |a realizacion de tramites en representacion de la

| entidad plblica, En su caso, oficio que designe a la persona que ejercera
| la representacion.

- Documento que compruebe que el declarante ejerce la
| representacion legal de la institucion publica. Ejemplos: constancia de
' mayoria, nombramiento, acuerdo delegatonio de funciones, etc.

No

No

No

No

No

1.= Arliculos 143 parrafo segundo
y 152 de la ley de transparencia y
acceso a la Informacion Pdblica
del Estado de Mexico ¥
Municipios, articulos 104, 105 y
cuarlo transitorio del decreto que
reforma y adiciona diversas
disposiciones de la ley general de
poblacion publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el dia 22
de junio de 1992. Articulo 2.5 bis
del Godigo Civil del Estado de
Mexico.

2.- solicitud escrita que debe
contar con los siguientes
requisitos: Nombre del solicitante,
0 en su caso, los datos generales.
de su representante. Domicilio
para recibir notificaciones. La
descripcion de la informacién
solicitada. Cualquier oftro dato
que faciite la buosgueda Yy
eventual localizacion de la
informacion |

3.-Articulos 143 pamafo segundo
v 152 de laley de transparencia y
acceso a la Informacién Publica
del Estado de Meéxico. Articulo
2,12 del Cdodigo Civil del Estado
de México.

4.- Articulos 143 parrafo segundo
y 152 de la ley de transparencia v
acceso a-la Informacion Pdblica
del Estado de México vy
municipios. Articulo 212 del
Cadigo Civil del Estado de México

5.- Articulos 143 parrafo segundo
y 152 delaley de transparertcaa A
\accesc a la Informacion Publica
del Estado de México y
Municipios, articulos 104, 105\;
cuarto transitorio del decreto que
reforma y  adiciona diversas.
disposiciones de la ley general de ||
poblacion publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el dia 22 |
de junio de 1892, Articulo 2.5 bis

del Cadigo Civil del Estado de
Mexico.

PASOS A SEGUI [ ~Asistir a las oficinas receploras

~Acudir a la Direccion de Ingresos

! 2 -Acudir a las cajas auxiliares del municipio

5 minutos

S
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el resuitante de aplicar al valor mas alto enltre el valor
: ! catastral del inmueble o el valor de operacion que conste
DAME NTG: JURIDICO en el acto traslativo, la tarifa eslablecida en el articulo
el 115 del Cédigo Financiero del Estado de México y
: Municipios.

EN LINEA

[PORTAL DE PAGOS

- TARJETA DE CREDITC TARIETA DE DERITO

Cajas de Ias oficinas receploras de |a tesoreria municipal

NIA

CUENTA EL SUIETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL soijczmmm Y EL BLAZ70 CONEL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCIGN

| EI usuaric debera cubrir los requisitos establecidos para poder realizar el ra mile y contar con. 13 auto nfa macibn d@t
departamento de coordinacion de receplorias

UNiDLD ADMI MNISTRATIVA PEb‘“‘O«\.- 3

Departamento de Receplorias

David Olivares Beitran
' DOMICILIO

NOLINT EXT. Bas
Cabecera Municipal MUNICIPIO Chimalhuacan
P S F-CR T unes 2 viemes de 09:00 a 16:00 hrs e
ATENCION Sabados de 09:00 2 14:00
TELEFONOS U Bad = = T CORREOELECTRONICO:

N/a 5592086284 1185 departamentoreceptonas@amail.com

~ OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

ls)lleliNS Receploria 01 :
NOMBRE DEL TITULARDE LAO S8 Cristina Aidhet Villegas Lopez
DOMICILIO

Zaragoza: NOINT Y ExT. VI

‘Cabecera Municipal (XU Iell=i{e¥ ™ Chimalhuacan
G0 tsilol s b)/- =i s Lunes 2 viemes de 09.00 2 16:00 hrs
ATENCION _ Sabados de 09:00 a 14:00

TELEFONOS EXCF CORREOC ELECTRONICO

ricabeceramunicipal@amail.com

NOMBRE Q'E_t?.'f' Ul
T —u—--vc it |
NOINT Y EXT. _{

Chimalhuacan J

Avenida Central

San Lorenzo
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Lunes a viemes de 09.00 2 16:00 hrs
Sabados de 0900 a 14:00 N/A
e —COBRES ELECTRONICO:

i
Receplona7@amail com

<15 e [/ Encargada de despacho, Rocio Citiali Monroy Hemandez

DOMICILIO
Papalotl

MUNICIPIO Chimalhuacan
(2138 Lunes a viemes de 02:00 a 16:00 hrs
Sabados de 09:00 a 14:00

. TELEFONOS EXT.

HORARIO - v blas
JATENCION

CORPEO ELECTRONICO:

vidrierosO3receplona@gmail com

N/A
RECEPTORIA 04

IT! _.LA'R_L'SE U8 S-S Juzna Guadalupe Aréchiga Rangel

DOMICILIO

o otai NOINT ¥ EXT. SN

Hojalateros

MUNICIPIO o

Lunes a viemnes de 02:00 2 16:00 hrs
Sabados de 09:00 2 14:00

TELEFONOS EXF— ot =

= TCORREQ ELECTRONICO:

receptonasantaelena@gmail.com

EORMATO!S) NIA
DESCARGABLES

(o=@~ RECEPTORIA 05

NOMEBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA [T e iE N Y P e

DOMICILIO
San Agustin

NOINT. Y EXT 37
Ejidos de San Agustin Z 18 [{etl=l{o B8 Chimalhuacan
'HGRAR[Q" o e ,IlI.lI'AS"'"'DE Lunes a viemnes de 09:00 2 16:00 hrs
ATENCION | Sabados de 09:00 2 14:00

receptonz05 rusf@gmail com

INFORMACION ADICIONAL

4 Qué se entiende por archivo de tramite y de concentracion?
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Los documentos que lienen menos de dos afios de elaboracién forman parte del archivo de tramile, mientras que los que exceden
ese liempo son enviados al archive municipal, denominéndose expedientes en archive de concentracién a partir de ese momento,

¢+ Por qué tarda quince dias la consuita de documentos que estén en archivo de concentracién?

Debido a que esla dependencia realiza un proceso de gestion para que el archivo municipal, localice y envié los documentos

solicitados. A lo que se suma un proceso posterior, para folocopiar los documentos, y solicitar el cotejo y certificacion por parte de [a
secretaria del ayuntamiento.

3
| ¢ Puedo consullar u obtener copias de documentos a nombre de olra persona?

Mo Salve que se acredile que: se ejerce la representacion legal de la persona titular de la informacién. Que dicha informacion
guarda relacion con derechos mancomunados, en cuyo caso es accesible a todos los que comparian &l derecho.

TRAMITES O SERVICIOS

IONADOS CON LINK

NOMBRE COMPLETO

H. AYUNT

=202

g Tty TR

. B MOULET O o o s

FECHA DE ACTUALIZACION:

09/ FEBRERO__/ 2026 .
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