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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
e O
DESCRIFCION

| ES EL INSTRUMENTO ADMINISTRATIVO QUE TIENE LA FINALIDAD DE IDENTTFICAR LEGALMENTE UN INMUEBLE ANTE EL MUNICIPIO DE CHIMALHUACAN.

CLAVE OF IDENT

DIGO FINAMCIERO DEL
ARTICULD 18.35 DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO, 143 FRACCION |I, 144 FRACCION X DEL €O

FUNDAMENTO JURIDICO ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, ARTICULO 8 DEL REGLAMENTO DEL LIBRO QUINTO DEL CODIGO ADMINISATRATIVO Y ARTICULO 174
DEL BANDO MUNICIPAL DE CHIMALHUACAN.

DOCUMENTO A OBTENER CONSTANCIA DE NUIMERO OFICIAL

100

| MODALIDAD [ANEXAR LINK)

| CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DER

VENTO JURIDICO
REQUIS : ; WO

Para cada requisita)
notarial, certificada)

| PERSONAS FISICAS
1- FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE REQUISITADO, EL CUAL SERA S|
PROPORCIONADO EM VENTAMILLA, EN EL QUE SENALARA USO ACTUAL Y
PRETENDIDO DEL SUELD, SUPERFICIE TOTAL DEL PREDIO, SUPERFICIE
CONSTRUIDA Y/O POR CONSTRUIR, CLAVE CATASTRAL, LOCALIZACION DEL
INMUEBLE, AS| COMO DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES.
A LA SOLICITUD SE LE ACOMPARARAN LOS DOCUMENTOS SIGUIENTES:
2.- TITULO DE PROPIEDAD Y CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL INSTITUTO DE = 1
LA FUNCION REGISTRAL DEL ESTADO DE MEXICO; ARTICULD 18.35 pngﬁnm
1GO
EN CASO DE POSESION DEL INMUEBLE O PREDIO, PODRA ACREDITARSE CON iﬁoﬂ’lﬂ?ﬁ.ﬂmmuﬁmwésgf 5
ALGUNQ DE LOS DOCUMENTOS SIGUIENTES: DEL REGLAMENTO DEL LIBRO
. CONTRATO DE COMPRA-VENTA, USUFRUCTO, COMODATO O QUINTO DEL cODIGO
ARRENDAMIENTO VIGENTE SOBRE EL INMUEBLE; ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE
MEXICO.
- RESOLUCION JUDICIAL FIRME QUE CONSTITUYA O DECLARE LA
PROPIEDAD O POSESION O CUALQUIER OTRO DERECHO REAL O
PERSONAL VIGENTE A FAVOR DEL SOLICITANTE SOBRE EL INMUEBLE;
. INMATRICULACION ADMINISTRATIVA;
e ACTA DE ENTREGA DE LA POSESION, EN CASQ DE VIVIENDAS;
. CEDULA DE CONTRATACION CON EL INSTITUTO;
EN EL CASO DE TERRENOS EJIDALES O COMUNALES PODRA ACREDITARSE CON
ALGUND DE LOS DOCUMENTOS SIGUIENTES;
»  CERTIFICADO PARCELARIO.
«  CERTIFICADO DERECHOS DE DERECHOS AGRARIOS O RESOLUCION
AGRARIA.
e  CEDULA DE CONTRATACION CON EL INSTITUTO DE SUELO
SUSTENTABLE.
3.- TRASLADO DE DOMINIO. s 1
4.- MANIFESTACION CATASTRAL (ACTUALIZADA). St 1
5.- FORMATO PREDIAL {(ACTUALIZADO). sl 1
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6.- IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON FOTOGRAFIA DEL PROPIETARIO O SI 1
POSESIONARIO.

7.- CARTA PODER EN CASO DE SON SER EL PROPIETARIO O POSESIONARIO QUIEN
SOLICITE EL TRAMITE, PRESENTARA DEBIDAMENTE REQUISITADA CON FIRMA Y
COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL DE DOS TESTIGOS. 1

8.- CROQUIS DE UBICACION. sl

Si 1

PERSOMNAS JURIDICO COLECTIVAS

1~ FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE REQUISITADO, EL CUAL SERA S 1
PROPORCIONADD EN VENTANILLA, EN EL QUE SENALARA USO ACTUAL Y
PRETENDIDO DEL SUELO, SUPERFICIE TOTAL DEL PREDIO, SUPERFICIE
CONSTRUIDA Y/O POR CONSTRUIR, CLAVE CATASTRAL, LOCALZACION DEL
INMUEBLE, ASI COMO DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES.

A LA SOLICITUD SE LE ACOMPARARAN LOS DOCUMENTOS SIGUIENTES:

2.- TITULO DE PROPIEDAD Y CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL INSTITUTO DE
LA FUNCION REGISTRAL DEL ESTADO DE MEXICO;

2,
EN CASO DE POSESION DEL INMUEBLE O PREDIO, PODRA ACREDITARSE CON ARTICULO g it

7
ALGUNO DE LOS DOCUMENTOS SIGUIENTES: :;Gh::?;mmoﬁfknrlcuﬁg Eg
. CONTRATO DE COMPRA-VENTA, USUFRUCTO, COMDDATO O DEL REGLAMENTO DEL LIBRO

ARRENDAMIENTO VIGENTE SOBRE EL INMUEBLE; QUINTO DEL cODIGO
ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE
. RESOLUCION JUDICIAL FIRME QUE CONSTITUYA O DECLARE LA MEXICO
PROPIEDAD O POSESION O CUALQUIER OTRO DERECHO REAL O
PERSONAL VIGENTE A FAVOR DEL SOLICITANTE SOBRE EL INMUEBL;

Sl 1

. INMATRICULACION ADMINISTRATIVA:

. ACTA DE ENTREGA DE LA POSESION, EN CASO DE VIVIENDAS;

. CEDULA DE CONTRATACION CON EL INSTITUTO;

EN EL CASO DE TERRENOS EJIDALES D COMUNALES PODRA ACREDITARSE CON
ALGUNO DE LOS DOCUMENTOS SIGUIENTES;

. CERTIFICADO PARCELARIO.

. CERTIFICADQ DERECHOS DE DERECHDS AGRARIOS O RESOLUCION
AGRARIA,

. CEDULA DE CONTRATACION CON EL INSTITUTO DE SUELO
SUSTENTABLE...

3.- TRASLADO DE DOMINIO.
4.- MANIFESTACION CATASTRAL (ACTUALIZADA].
5.~ FORMATO PREDIAL (ACTUALIZADO).

6.- IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON FOTOGRAFIA DEL PROPIETARIOD O
POSESIONARIO. 5l

7.- PODER NOTARIAL GENERAL O ESPECIAL O CARTA PODER EN CASO DE SON
SER EL PROPIETARIC O POSESIONARIO QUIEN SOLICITE EL TRAMITE, PRESENTARA s 1
DEBIDAMENTE REQUISITADA CON FIRMA Y COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL DE
DOS TESTIGOS.

8.- ACTA CONSTITUTIVA.
9.. CROQUIS DE UBICACION. St 1

S 1
INSTITUCIONES PUBLICAS

1.- FORMATO DE SOLCITUD DEBIDAMENTE REQUISITADO, EL CUAL SERA sl 1
PROPORCIONADO EN VENTANILLA, EN EL QUE SERALARA USO ACTUAL Y
PRETENDIDO DEL SUELO, SUPERFICIE TOTAL DEL PREDIO, SUPERFICIE
CONSTRUIDA Y/O POR CONSTRUIR, CLAVE CATASTRAL, LOCALZACION DEL
INMUEBLE, AS| COMO DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES.

A LA SOLICITUD SE LE ACOMPARARAN LOS DOCUMENTOS SIGUIENTES:

2.- TITULO DE PROPIEDAD Y CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL INSTITUTO DE
LA FUNCION REGISTRAL DEL ESTADO DE MEXICO;

EN CASD DE POSESION DEL INMUEBLE O PREDIO, PODRA ACREDITARSE CON
ALGUNO DE LOS DOCUMENTOS SIGUIENTES:

Sl
5
5l

N

. CONTRATO DE COMPRA-VENTA, USUFRUCTO, COMODATO O ARTICULO

18.35 PARRAFO
ARRENDAMIENTO VIGENTE SOBRE EL INMUEBLE; SEGUNDO

DEL cODIGO
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DEL REGLAMENTO DEL LIBRO
. RESOLUCION JUDICIAL FIRME QUE CONSTITUYA O DECLARE LA QUINTO DEL CcoDIGO
PROPIEDAD O POSESION O CUALQUIER OTRO DERECHO REAL O ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE
PERSONAL VIGENTE A FAVOR DEL SOLICITANTE SOBRE EL INMUEBLE; MEXICO

. INMATRICULACION ADMINISTRATIVA;
. ACTA DE ENTREGA DE LA POSESION, EN CASO DE VIVIENDAS;

. CEOULA DE CONTRATACION CON EL INSTITUTO;

EN EL CASO DE TERRENOS EJIDALES O COMUNALES PODRA ACREDITARSE CON
ALGUNO DE LOS DOCUMENTOS SIGUIENTES;

. CERTIFICADO PARCELARIO.
- CERTIFICADO DERECHOS DE DERECHOS AGRARIOS O RESOLUCION

AGRARIA.

+  CEDULA DE CONTRATACION CON EL INSTITUTO DE SUELO

SUSTENTABLE... =1 1

3.- TRASLADO DE DOMINIO. A x
4.- MANIFESTACION CATASTRAL (ACTUALIZADA). s1 3
5.- FORMATO PREDIAL (ACTUALIZADD).
6.- IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON FOTOGRAFIA DEL PROPIETARIO O = !
POSESIONARIO.
7.- PODER NOTARIAL GENERAL O ESPECIAL O CARTA PODER EN CASO DE SON
SER EL PROPIETARIO O POSESIONARIO QUIEN SOLICITE EL TRAMITE, PRESENTARA o 1
DEBIDAMENTE REQUISITADA CON FIRMA Y COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL DE
DOS TESTIGOS. 81 1

8.- CROQUIS DE UBICACION

k- CIUDADANO/A SOLICITA INFORMACION SOBRE EL TRAMITE, DEPARTAMENTO DE PLANEACION URBANA Y USO DE
SUELD; PROPORCIONA INFORMACION AL CIUDADANO/A INDICANDO CON PRESICION LOS DOCUMENTOS NECESARIOS,
SIN COSTO, TIEMPO DE RESPUESTA DEL TRAMITE Y ENTREGA FORMA DE SOLICITUD PARA QUE LO LLENE, FIRME Y
ANEXE LOS REQUISITOS.

- CIUDADANO/A REUNE LA DOCUMENTACION, LLENA, FIRMA Y PROCEDE A ENTREGAR EL EXPEDIENTE AL
DEPARTAMENTO DE PLANEACION URBANA Y USO DE SUELD.

- DEPARTAMENTO DE PLANEACION URBANA Y USO DE SUELO COTEJA, RECIBE E INGRESA EXPEDIENTE.
- DEPARTAMENTO DE PLANEACION URBANA Y USQ DE SUELO: GENERA ORDEN DE PAGO.

V- CIUDADANO/A: REALIZA EL PAGO DE DERECHOS CORRESPONDIENTES ANTE LA TESORERIA MUNICIPAL Y REGRESA A LA
VENTANILLA DEL DEPARTAMENTO DE PLANEACION URBANA Y USO DE SUELO CON EL COMPROBANTE DE PAGO.

vi- DEPARTAMENTO DE PLANEACION URBANA Y USO DE SUELO: ELABORA NO. OFICIAL DE ACUERDO A DOCUMENTACION
INGRESADA. TITULAR: REVISA Y FIRMA CONSTANCIA DE NO. OFICIAL.

wvil- DEPARTAMENTO DE PLANEACION URBANA Y USO DE SUELO: RECIBE ¥ REVISA CONSTANCIA DEBIDAMENTE FIRMADA ¥
SELLADA, LO INTEGRA AL EXPEDIENTE Y ENTREGA AL CIUDADANO/A LA CONSTANCLA DE NO. OFICIAL.

Vil CIUDADANDO/A : REVISA, FIRMA DE CONFORMIDAD ¥ RECIBE CONSTANCIA DE NO. OFICIAL CORRESPONDIENTE EN LOS
TERMINOS ESTABLECIDOS (TRAMITE CONCLUIDO).

1 piA

ARTICULO 143 FRACCION II Y ARTICULO 144
FRACCION X INCISO B DEL CODIGO DEL ESTADO
DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

$332.00

EN LAS DIFERENTES CAJAS DE RECEPTORAS DEL H. AYUNTAMIENTO DE CHIMALHUACAN.

POR TRANSFERENCIA QUE SE TENDRA QUE VALIDAR EN TESORERIA MUNICIPAL.

EN CASO QUE LA SOLICITUD NO SEA CLARA O CAREZCA DE ALGUNO DE LOS DATOS O DOCUMENTOS SOLICITADOS, LA AUTORIDAD PREVENDRA AL INTERESADO A EFECTO QUE EN EL
PLAZO NO MAYOR A TRES DIAS HABILES SUBSANE LO REQUERIDO. EN EL SUPUESTO DE NO HACERLO, LA SOLICITUD SE TENDRA POR NO PRESENTADA
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CUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSICIONES MORMATIVAS SENALADAS POR EL PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO
URBANO, ¥ EL PAGO DE LOS DERECHOS CORRESPONDIENTES.

NO APLICA
DIRECCION DE DESARROLLO URBAND DEPARTAMENTO DE PI.HS]'::;:I:L;}HHN URBANA Y USO DE
ARQ. MARCOS LOPEZ CASTAREDA
LA PAZ ESQ. LAS FLORES, EDIFICIO ADMINISTRATIVO "“ING. HERIBERTO CASTILLO" S/N
SAN ANDRES CHIMALHUACAN
56337 LUNES A VIERNES DE 09:00 A 16:00 HORAS Y SABADO DE 9:00 A 14:00 HORAS.
55-92-08-62-43 d.u.chimalhuacan22.24@gmail. com

planeacionyusodesuelo2527 @gmall.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

EDIFICO ADMINISTRATIVO EJIDOS DE SANTA MARIA

ARQ. MARCOS LOPEZ CASTAREDA

AV. ARBOLEDAS N/R
CORTE LA PALMA SEGUNDA SECCION CHIMALHUACAN
56338 LUNES A VIERNES DE 09:00 A 16:00 HORAS Y SABADO DE 9:00 A 14:00 HORAS,
N/A N/A N/A N/A
N/A

INFORMACION ADICIONAL

¢PARA QUE ME SIRVE UNA CONSTANCIA DE NOMERO OFICIAL?

RESPUESTA: PARA IDENTIFICAR LEGALMENTE UN INMUEBLE ANTE EL MUNICIPIO.

¢EN QUE SE BASAN LOS COBROS DE LA CONSTANCIA DE NUMERD OFICIAL?

RESPUESTA: SE COBRA CONFORME A LO ESTABLECIDO EN EL CODIGO FINANCIERO ARTICULO 144 FRACCION X INCISO B .
LA CONSTANCIA ES DE POR VIDA?
RESFUESTA: NO, TIENE UNA VIGENCIA DE UN ARO.
TRAMITES O S CON LINK
L 1
5 M
b ; .E'P'
FECHA DE ACTUALIZACION:
2 -
L At ]

ANEDA

AR

CHIMALRURCAR™ SN S N

BIRECCION DE DESARROLLO URBANE
NDORS: ZDRFLETO




