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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

= ' ; | TRAMITE n SERVICIO .

s 0 de sus oficinas

NOMBRE.

| Solicitud de acceso a la informacion respecio de datos o documentos que obren en oS archuvos del departamento de coordinacion de receploria

receptoras

DESCRIPCION: Cédigo de la Cédula 22158
a: 0 aquelios recibidos en cumplimiento

| Cansisie en alender la solicilud escrila que pida acceso a la informacion, datos o documentos generados por esla dependenc
de obligacones fiscales a Cargo O€ oS contribuyentes. En las siguentes modakdades

| Verbal para fines ge onenacin

Consulta qirecla

Expedicion de copias simpies

E Expedicidn de copias certificadas

|
‘ Reproduccidn en olros medios, INCILKGOS 105 eleclromcos

| Solo podran solicitar el acceso a informacion confidencial, el btular Ce 13 informacion, sus representantes debidamente acreditados, o las autondades adminisirativas,
ministenales o judiciales que o requieran para el cumphmiento de Sus atnbuciones

disposiciones juridcas oel chdigo financiero d_EI estado de méxico y mMunicipios, 1a

concerniente a declaraciones y dalos que proporoonen parbculares o lercercs con ellos relacionados, y la obtenida en ejercicio ge las facultades de comprobacion

i .

Es informacion confidencial, k2 relacionada con tramites en aphcacion oe las
de la aulondad fiscal,

|

Para el caso de que la solicitud se presente por medios glecirdnicos, debera aiEfbd-Er!-l = la cédula de informacion del tramile de la unidad de transparencia del

municipio de Chimalhuacan, 0 a j0s requisnos astablecidos en la plataforma naconal o estatal

Articulos 1. 3, 4, 6, 12, 122, 128, 132, 143, y 147 3 175 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica del Estado de

Méxaico

Articulos 55, 147 fraccion | y 148 Fraccion | del Codwgo Financiero el Eslado de México y Mumcipios

‘ VIGEMNCIA

DOCUMENTO A DEL

OBTENER: La sefialada en el documento DOCUMENTO
A OBTENER

|, SE REALIZA EN LINEA?: E DIRECCION WEB

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE _
'REALIZARSE:

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION
v OBJETIVO DE LA MISMA

i EUNDAMENTO LEGAL:

REQUISITOS

PERSONAS FISICAS

1 dentihcacion oficial vigente de la persona [isica que ejerce la
representacion

1- Articulos 143 pamafo segundo y 152 de la ley de
fransparencia y acceso a la informacién publica del estado de
México y municipios, articulos 104, 105 y cuarto transitono del
decreto que reforma y adiciona diversas disposiciones de la ley
general de poblacidn publicado en el Diano oficial de |a
Federacion el dia 22 de junio de 1992. Articulo 2.5 bis del
Codigo Civil del Estado de México

2 - Original a expediente de la consulta, copia para sellar acuse
de recibo.

medio incluidos los electroniCos. Fundamento legal de [a atnbucion
“mymmwﬂmmmmm

3. Articulo 143 parrafo segundo y 152 de la ley de
meahmmpMdﬂEmue

a.-mmmmmMumm
México y Municipios.

mmmammuﬁgm.nmmnmmmﬁ

mhmﬁaﬂmmﬂhﬁdﬂhw
confidencial a2 que se solicile acceso.

4 - solicitud escrita que debe contar con los siguientes requisito
nombre del solicitante, 0 en su caso, los datos generales de su
spresentante. Domicilio para recibir notificaciones. La descnpoic

4- Adiculo 155 de la ley de transparencia y acceso a Ia
Informacién Pablica del Estado de México y Municipios.
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| de la informacidn solicitada. Ademas. cualguer otro dalo que

facilite la bisqueda y eventual localizacién de la informacién. La
modalidad en que prefiere se otorgue el acceso a la informacidn
| Que puede ser verbal, siempre que sea para fines de orientacidn
| consulta directa, expedicion de copias sim ples 0 certificadas, o la
reproduccion por cualquier otro medio incluidos los electrénicos. El
formato de solicitud esta disponible en oficinas

5.~ identificacidn oficial del solicitante solo en caso que se solicite
acceso a informacidn confidencial de la cual sea titular.

| PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1- documento que compruebe que el declaranle ejerce Ia
representacion legal de |a persona juridica colecliva

2.- sl el acceso a informacion confidencial la solicila persona
distinta al representante legal de la persona juridica colectiva,
entonces: debera presentar poder nolarial para actos de
administracidn, o carta poder simple otorgada ante dos tesligos, ©

documento que permita ejercer la representacidbn legal de la |

persona juridica titular de la informacion confidencial

3.- solicitud escrita que debe contar con los siguientes requisilos.
nombre del solicitante, o en su caso, los datos generales de su
representante. Domicilio para recibir notificaciones. La descripcién
de la informacion solicitada

4.- identificacion oficial vigente de la persona fisica que ejerce la
representacion legal.

5 - identificacion oficial vigenle de la persona fisica que ejerce la
representacion legal

Sl

1 Cerlificada

5. Articulos 143 parrafo segundo, 147 y 152 de la ley de
ransparencia y acceso a la informacion Publica del Estado de
México y Municipios, articulos 104, 105 y cuarto transitorio de
decreto que reforma y adiciona diversas disposiciones de la ley
general de poblacidn publicado en el Diario Oficial de la
| Federacion el dia 22 de junio de 1982, Articulo 2.5 bis del
| Cédigo Civil del Estado de México

INSTITUCIONES PUBLICAS

= =

1 - idenlificacion oficial vigente del funcionario facullado para

ejercer la representacion legal

2 - solicitud escrita que debe contar con los siguientes requisitos:
nombre del solicitante, o en su caso, los datos generales de su
representante

3.- documento gue compruebe que el declarante ejerce la
representacion legal de la institucién publica. Ejemplos: constancia
de mayoria, nombramiento, acuerdo delegatono de funciones, elc.

4 - si la solicitud de acceso a la informacion confidencial la realiza
una persona distinta al funcionario facultado para ejercer la
representacion legal, ademas. deberd presentar poder notanal,
contrato de mandalo o documenio que aulonce la realizacidn de
tramites en representacion de la entidad plblica. En su caso, oficio
que designe a la persona que ejercera la representacion,

§- documenio que compruebe que el declaranle ejerce la
representacion legal de la nstitucion publica Ejemplos constancia

1- Articulos 143 parrafo segundo y 152 de la ley de
iransparencia y acceso a la Informacion Publica del Estado de
México. Articulo 2.12 del Codigo Civil del Estado de MexiCo,

2.- Articulos 143 parrafo segundo y 152 de |a ley de
transparencia y acceso a la Informacién Poblica del Estado de
México y municipios, articulo 2.12 del Codigo Civil del Estado
de Meéxico

3- Ardiculo 155 de la ley de transparencia y acceso a |a
Informacion Pablica del Estado de Meaxico y Municipios.

4.- Arliculos 143 parrafo segundo y 152 de la ley de
transparencia y acceso a la Informacidn Pdblica del Estado de
México y municipios, articulos 104, 105 y cuarto transitorio del
decreto que reforma y adiciona diversas disposiciones de la ley
general de poblacidn publicado en el Diano Oficial de la
Federacion el dia 22 de junio de 1992 Articulo 2.5 bis del
Codigo Civil del Estado de México

5- Articulos 143 pamafo segundo y 152 de la ley de
ransparencia y acceso a la Informacion Publica del Estado de
México y Municipios, articulos 104, 105 y cuarto transitorio del
decrelo que reforma y adiciona diversas disposiciones de la ley
general de poblacidn publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el dia 22 de junio de 1992 Ariculo 2.5 bis del
Cdédigo Civil del Estado de México.

1.- Anrticulos 143 parrafo segundo y 152 de la ley de
transparencia y acceso a la Informacién Publica del Estado de
México y Municipios, articulos 104, 105 y cuarto transitorio del
decreto que reforma y adiciona diversas disposiciones de la ley
general de poblacidn publicado en el Diaro Oficial de la
Federacion el dia 22 de junio de 1992. Arliculo 2.5 bis del
Codigo Civil del Estado de México,

2.~ solicitud escrita que debe conmtar con los siguientes
requisitos: Nombre del solicitante, o en su caso, los datos
generales de su representante. Domicilio para recibir
notificaciones. La descrpcion de la informacion solicitada.
Cualquier otro dato que facilite la busqueda y eventual
localizacion de la informacion

3-Articulos 143 parrafo segundo y 152 de la ley de

transparencia y acceso a la Informacidn Plblica del Estado de
México. Articulo 2.12 del Cédigo Civil del Estado de México.

4.- Arlculos 143 parrafo segundo y 152 de la ley de
transparencia y acceso a la Informacion Plblica del Estado de
México y municipios. Arliculo 2.12 del Codigo Civil del Estado
de México

5- Articulos 143 pamafo segundo y 152 de la ley de
transparencia y acceso a la Informacién Publica del Estado de

México y Municipios, articulos 104, 105 y cuarto transitorio del
decreto que reforma y adiciona diversas dis de la ley
general de poblacién publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el dia 22 de junio de 1992. Articulo 2.5 bis del
bdigo Civil del Estado de México.
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N 3 -Acudir a la Direccion de Ingresos

| PLAZO MAXIMO DE 15 minutos
RESPUESTA

COSTO:;

Fundamento Juridico: el resultanie de aplicar al valor mds afto entre & ﬂru-nt; Icﬂi}:nah;al: dﬂ:al
Variable inmueble o el valor de operacidn que consle en el acto traslativo; la tarifa esla

articulo 115 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municiplos.
— = = | — h"r | = EN LINEA (PORTAL DE | N
FORMA DE PAGU: EFecTvO| X|  TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO | x PAGOS | a
| EEEE‘IESF;EGEM Cajas de las oficinas receploras de |a tesoreria municipal A S
OTRAS ALTERNATIVAS. HIE i Al WA LT e —
= = | ' - ento

RESOLUCION DEL
TRAMITE

APLICACION DE LA
 AFIRMATIVA FICTA

de coordinacién de receplorias

- #

MNia

I_I::IE F'EI"--IIEIIE;'wilf.."LI|5'|I U EJFI'._E' AMNISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABL E:

Departamento de Receptorias

H Ayuntamiento de Chimalhuacan

TITULAR DE LA DEPENDENCIA David Olivares Bellran

e owrver] 5 |
Callejon Paseo Hidalgo

DOMICILIO CALLE ) - = | ‘

COLONIA Cabecera Municipal ] MUHiElElD Chimalhuacan
56330 HORARIO Y DIAS DE Lunes A viernes De 09:00 A 16:00 Hrs ‘
ATENCION: Sabados De 09:00 A 14:00 |

C.P
LADA TELEFONOS: EXTS. FAX: CORREQ ELECTRONICO: |
d p

- 5592086264 departamentoreceptorias@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO \

185

OFICINA; Receploria 01 ‘

NOMERE DEL TITULAR DE LA OFICINA: ReiliE Aldhet ‘l.ﬁllegﬂ Lopez

NO. INT. ¥ EXT S/N
DOMICILIO Zaragoza e

L‘:F 56330 HORARIO ¥ DIAS DE Lunes a viernes de 08:00 a 1600 hrs
i ATENCION: Sabados de 05:00 a 14:00

RREOQ ELECTRONICO:
| LADA TELEFONOS EXTS. cO

FORMATO(S)
DESCARGABLES N/a

fam 1 l

OFICINA: Receploria 02
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: [EESFEEREERETER I

XT: | S/N
DOMICILIO: LE Avenida Central | NO.INT.YE

HORARIO Y DIAS DE Lunes a viernes de 09:00 a 16:00 hrs
ATENCION Sabados de 09:00 a 14:00

TELEEONOS E) CORREOQO ELECTRONICO

FORMATO{S
I:lL._Il i '|'I _JH[JLES

OF ICINA
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NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA-

| - : | —I'_—
COLONIA | Vidrieros : - cr= 3 e | NO. INT. Y EXT S/N

it | MUNICIPIO . Chimalhuacan
HORARI :
RS ngﬂ‘f DIAS DE Lunes a viemes de 09:00 3 1600 hrs

Sabados de 0900 a 14°00

f—
B=.
L S

-'"-argaca de despacho, Rocio C

tah Monroy Hemandez

CP: | 58358

LADA: TELEFONOS

EXTS- FAX CORREO ELECTRONICO

N2 N/a

FORMATO(S)

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: [T Eclew I ORI ="
DOMICILIO: [EeARiAle T =

NO. INT Y EXT: | SIN

‘ MUNICIPIO ‘ Chimalhuacan ‘

C.P.: | 56366 HORARIO ¥ DIAS DE Lunes a viernes de 0900 a 16:00 hrs
ATENCION: Sabados de 0900 2 1400

Hoalateros

| coLONIA

LADA: TELEFONOS: EXTS.. FAX CORREOQO ELECTRONICO ‘

N S | e ke~ cenioressnaseoaomaicon |
FORMATO(S) e

DESCARGABLES N3

OFICINA Receptoria 05 &

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: Il ikt e d -t

DOMICILIO CALLE' | San Agustin e iV | | _I_HﬂHT Y EXT.. 3
COLONIA, Epdos de San Agustin i~ - MUNICIPIO Chimalhuacan

Lunes a viemes de 0500 a 16:00 hrs
Sabados de 0900 a 1400

CP. | 56344 HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:
LADA TELEFONOS: EXTS. FAX: CORREQ ELECTRONICO:

O Y [

FORMATO(S)
DESCARGABLES N/a

INFORMACION ADICIONAL
SIS MR N . Qué se enbende por archivo O tramite y de concentracion?
RESPUESTA Los documentos que tienen menos de dos afos de elaboracon forman parte del archivo de tramite, mientras que los que exceden |
ese tiempo son enviados al archivo municipal, denominandose expedientes én archivo de concentracion a partir de ese momento.

=TI IS g Sl ; Por qué larda quince dias la consulta de documenics que estan en archivo de concentracion?

| RESPUESTA

Debido a que esta dependencia realiza un proceso de gestion para que & archivo municipal, localice y envié los documentos
sohcitados. A lo que se suma un proceso postenor, para folocopar los documentos, y solictar el cotejo y certificacidn por pare de
la secretana del ayuntameento.

LTSV 2 el S N | Puedo consultar u obtener copias de documentos a nombre de otra persona?

RESPUESTA: No. Salvo que se acredie que. se ejerce la repr on legal de la persona thular de la informacion. Que dicha informacion
guarda relacon con derechos Mancomunados, en TyD C3s0 es accesible a 1000s los que compantan el derecho,

TRAMITES O/SERVICIOS RELACIONADOS




