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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITY FRAMITE;

Recepcion e incorporacién de scervo bibliogrifico en donacidn SERVICIO

DESCRIMCION

Recepcion e Incorporacién de materiales bibliogréaficos sin proceso técnico, proveniente de donaciones ¥ otros procesos similares,

LCEAVE DE IDENTIVICACION Proc. 04

Articulos 1,4,8 y 73 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Derechos Culturales, Agenda 2030. ONU

Articulos: 6,7, 10, 11, 12, 14, 15, 38, 41 ¥ 42 de la Ley General de Cultura y Derechos Culturales,
Articulo 4, 5y 6 de la Ley General de Bibliotecas.

Los derechos humanos culturales. Comisién Nacional de los Derechos Humanos.

Articulo 91, Inciso 8 y 12 de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México,

Articulo 32, Inciso C y D del Bando municipal de Chimalhuacén 2024.

La
sefialada
enel
documento.

Formato de constancia de donacién de materiales bibliograficos

ARES Se debe acudir a la biblioteca en caso de querer donar material bibliogrifico para sumar el
nimero de acervo bibliograifico

N/A

PERSONAS FISICAS

Tode libro ha de ser recibido contra recibo de una constancia de domacién No No Marual de procedimientos internos
personalizada que exprese la cantidad de libros, asi como el donante en materia de servicios bibliogrificos
{Anexo II).

Articulos; 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21,
22,23, 24, 25, 26, 27, 28. 29 y 30 del
Reghmento de los  servicios
Bibliotecarios de la Direccion General
de Bibliovecas (SEP).

Articulo 14 del présamo a domicilie.
Articulo 31, fraccion XV Seccidn |l del
Regamento Orginico de h
Administracién Pablica Municipal de
Chimalhuacin, Estade de México.
Piginas 26 y 39 del Manual de
Organizacion de la Secreqara del H.
Ayunmamiento de  Chimalhuacin,
Estado de México.

Articulo 48 y 49 del Reglamento
Interno de k Secremria del H.
Ayuntamiento  de  Chimalhuacin
Estado de México.

Proc. 04. Manual de Procedimientos
de la Biblioteca Publica Municipal
Amoxcatloyan
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PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS

Manual de procedimientos internos

1.- Todo libro ha de ser recibido contra recibo de una No No en maulr;ia de servicios bibliogrificos
constancia de donacién personalizada que exprese la cantidad Lmﬁﬂfiuﬂhﬁl-ls o T
de libros, asi como el donante. 5 1. T AT AR s M e
Reglamento  de los  servickos
Bibliotecarios de la Direccién General

de Bibliotecas (SEP).

Articulo 14 del préstamo a domicilio.
Articulo 31, fraccién XV Seccién |l del
Reglamento  Orginico de R
Administracion Publica Municipal de
Chimalhuacin, Estado de México,
Piginas 26 y 39 del Manual de
Organizacidn de la Secretaria del H.
Ayuntamiento  de  Chimalhuacin,
Estado de México.

Articulo 48 y 49 del Reghmento
Interior de la Secrearia del H.
Ayuntamiento  de  Chimalhuacin
Estado de México.

Proc. 04. Manual de Procedimientos

de la Biblioteca Publica Municipal
Amoxtlitiloyan.

Manual de procedimientos internos
1.- Todo libro ha de ser recibido contra recibo de una No No 0 matech de servicies bibilogrificos
constancia de donacién personalizada que exprese la cantidad (A 1),

de libros, asi como el donante.

Articulos: 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21,
22,23, 24, 25, 26, 27, 28, 29 y 30 del
Reglamento de  los  servicios
Bibliotecarios de la Direccién General
de Bibliotecas (SEP).

Artculo 14 del préstamo a domicilio.
Articulo 31, fraccién XV Seccién Il del
Regamento  Orginico de h
Administracion Publica Municipal de
Chimalhuacin, Estado de México,
Piginas 26 y 39 del Manual de
Organizacion de la Secretaria del H.
Ayuntamiento  de  Chimalhuacin,
Estado de México.

Articulo 48 y 49 del Reglamento
Interior de la Secretaria del H.
Ayuntamiente de  Chimahuacin
Estado de México,

Proc. 04. Manual de Procedimientos
de la Biblioteca Publica Municipal
Amoxtladloyan.

LR U 1.- Se presenta en paqueteria con intencién de realizar una donacién de materiales. Lo atienden.
YALYA N
ot 2.- Entrega el material en donacién.

1 hora hébil

kLl

NDAMLE

NTO JURIIMCO

N/A

EN LINEA

IV TARJETA DE CREDITO FARIETA DI DEBITO

(PORTAL DE PAGOS

0 OBLIGADO PARA PREVENTR Al SOLICITANTE, ¥ FL PLAZO CON FI. QUE CUENTA ES T

CUMPLIR CON LA PREVENCION

No existe, pueden acudir en el momento que deseen. Siem

pre ¥ cuando sea en los horarios de atencién d
de 9:00 am. a 4:00 pm. y sibados de 9:00 am. a 2:00 pm. e N hiklloteon: du e w viprnins
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Llevar el material bibliogrifico pertinente a la biblioteca para ser ingresados al acervo de donaclén

No

AN UN Ay ANRMINISTRAL A RESPMNSARLF

Secretaria del H. Ayuntamiento Biblioteca pblica municipal Amoxtlatiloyan

A DEPENDENCIA Mtra. Miriam X6chitl Remedios Jiménez Pérez

Gregorio Melero esquina con Avenida las Torres

Barrio Sapareros (SIS Chimalhuacan

l

N/A

Lunes a viernes de 9:00 am. a 4:00 pm.
Sabados de 9:00 am. a 2:00 pm.

N/A bamoxtlatiloyan@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

INFORMACION ADICIONAL
{Puedo donar material en copias?

Si, el personal bibliotecario se encarga de hacer el descarte del acervo bibliografico.

RESPUESTA:
RESPUESTA:

¢Cémo debo de llevar el acervo bibliogrifico que se dona?

[El acervo bibliogrifico deberd traerio en cajas en buen estado.

¢Puedo donar material hemerogrifico?

Si, en buen estado.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

/ \ Préstamo de instalaciones del auditorio
oY AR FECHA DE ACTUALIZACION:
i ” i ( v 1 ‘4
/ » g
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