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Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 112, 113, 128 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México, 15, 16 fraccion 111,19, 27, 28, 29, 30 y 48 fracciones | y IV, Articulos 32, 40, 41y 91 de la Ley Organica Municipal del
Estado de México vigentes, en uso de la palabra la C. XOCHITL FLORES JIMENEZ; Presidenta Municipal Constitucional
de Chimalhuacéan, Estado de México, solicitd a la LIC. PATRICIA JOSEFINA JIMENEZ HERNANDEZ, Secretaria del
H. Ayuntamiento, para que en auxilio de las labores de la Presidenta coadyuve con la suscrita en el desarrollo de la
presente Sesién de Cabildo, siendo el veinte de octubre del 2023 y con el propdsito de celebrar LA SEPTUAGESIMA
SEXTA SESION ORDINARIA DE CABILDO por los integrantes del H. Ayuntamiento Constitucional de Chimalhuacan,
Estado de México, para el periodo 2022-2024, se procede a pasar lista de asistencia a fin de verificar que exista el
quoérum legal necesario y en su caso proceder a dar inicio a la presente sesion, con las formalidades de ley, solicitando
a los presentes que una vez que pronuncie su nombre, favor de levantar la mano en sefal de aprobacidn. Estando
presente: el C. FAUSTINO FELIMON MENDEZ LAZARO:; Primer Sindico Municipal, C. FANNY PATRICIA IBARRA CHEU;
Segunda Sindica Municipal, C. MA. DEL SOCORRO VILCHIS SANCHEZ; Primera Regidora Municipal, C. ALFREDO
ARENAS GALICIA; Segundo Regidor Municipal, C. BEATRIZ CUEVAS MENDOZA; Tercera Regidora Municipal, C. ADAN
VARGAS SANTIAGO; Cuarto Regidor Municipal, C. MIRIAM XOCHITL REMEDIOS JIMENEZ PEREZ; Quinta Regidora
Municipal, C. ORLANDO SILES VEGA; Sexto Regidor Municipal, C. GUADALUPE ISABEL REYNOSO FLORES; Séptima
Regidora Municipal, C. ERICK SAUL MORALES GOMEZ; Octavo Regidor Municipal, C. ELSA CERVANTES HERRERA;
Novena Regidora Municipal, C. NESTOR YETLANEZI MARTINEZ MENDOZA; Décimo Regidor Municipal, C. DULCE
ISELA PONCE SANTIAGO; Décima Primera Regidora Municipal, C. ALDO CESAR BUENDIA PADILLA; Décimo Segundo
Regidor Municipal; Aprobado el Manual de Organizacion del Cronista Municipal de Chimalhuacan, Estado de México, por
mayoria de votos, con NUEVE votos a favor de los C.C. XOCHITL FLORES JIMENEZ; Presidenta Municipal Constitucional
de Chimalhuacan, FAUSTINO FELIMON MENDEZ LAZARO; Primer Sindico Municipal, ALFREDO ARENAS GALICIA;
Segundo Regidor Municipal, BEATRIZ CUEVAS MENDOZA,; Tercera Regidora Municipal, ADAN VARGAS SANTIAGO;
Cuarto Regidor Municipal, MIRIAM XOCHITL REMEDIOS JIMENEZ PEREZ; Quinta Regidora Municipal, ORLANDO SILES
VEGA, Sexto Regidor; GUADALUPE ISABEL REYNOSO FLORES; y Séptima Regidora Municipal, ERICK SAUL MORALES
GOMEZ; Octavo Regidor Municipal; y con SEIS votos en contra C.C. FANNY PATRICIA IBARRA CHEU; Segunda Sindico
Municipal; MA. DEL SOCORRO VILCHIS SANCHEZ; Primera Regidora Municipal, ELSA CERVANTES HERRERA; Novena
Regidora Municipal; NESTOR YETLANEZI MARTINEZ MENDOZA; Décimo Regidor Municipal; DULCE ISELA PONCE
SANTIAGO; Décima Primera Regidora Municipal; ALDO CESAR BUENDIA PADILLA; Décimo Segundo Regidor Municipal
y ninguna abstencion. Doy fe: PATRICIA JOSEFINA JIMENEZ HERNANDEZ Secretaria del Ayuntamiento.--------------
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EXPOSICION DE MOTIVOS

Con fundamento en el articulo 115 fraccion |l de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulos 123 y
124 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; vy, articulos 31 fracciones | y | Bis y 48 fraccion lll de
la Ley Orgéanica Municipal del Estado de México, los cuales le otorgan al Ayuntamiento de Chimalhuacan la facultad de
expedir el presente ordenamiento, se expide el presente manual de organizacién, mismo que constituye el instrumento
que permitird agilizar sus tareas y eficientes sus actividades, delimitar las competencias y responsabilidades, evitar
duplicidades funcionales, detectar las omisiones en las tareas encomendadas y propiciar la uniformidad en el trabajo.

Compaginado con lo anterior, para el Gobierno de Chimalhuacan, Estado de México es de suma importancia normar las
acciones de las Direcciones y Unidades Administrativas que lo integran para hacer eficientes las acciones de gobierno
a efecto de que la poblacién cuente con trdmites y servicios de calidad, con una mejor organizacion, todo ello a
través de la creacion y actualizacion de ordenamientos juridicos. Tal es el caso del presente manual, que se elabora
como instrumento para sentar las bases de la organizacion de un gobierno estructurado en grandes dimensiones y
eficiente con el animo de que se desarrollen las actividades en estricto apego a la ley sin violentar los derechos de los
chimalhuaguenses.

El objetivo de este Manual de Organizacién del Cronista Municipal de Chimalhuacdn, Estado de México es brindar
certeza en el funcionamiento administrativo de esta dependencia que da una idea clara de las facultades, atribuciones
y organizacion adecuada a las necesidades actuales de esta dependencia en funcion a su importancia histoérica.

Ahora bien, la crénica municipal al ser publica y formar parte del archivo municipal, hace que el Cronista Municipal
de Chimalhuacan, Estado de México, sea el responsable de la preservacion de la memoria histdrica y del patrimonio
cultural, tangible e intangible del municipio, llevando un recuento de los hechos y acontecimientos mas relevantes
sucedidos en el municipio, por tal motivo este manual potencializa la eficiencia y eficacia de las funciones del Cronista
Municipal sustentadas en lineamientos, reglas o normas de una forma sistematica, explicita y ordenada para organizar,
definir funciones, mejorar el servicio y evitar duplicidad de funciones entre otras, de manera transparente, honestay
con igualdad.
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PRESENTACION

El presente Manual de Organizacidon del Cronista Municipal, tiene el propdsito de sentar las bases de organizacion
y de un gobierno eficiente, como una herramienta que permita identificar funciones sustantivas y procedimientos,
eliminando las caracteristicas de la burocracia, la duplicidad de funciones, errores en las tareas y avanzar hacia la
ejecucion de buenas practicas administrativas, con orientacion al cumplimiento de resultados, haciendo un gobierno
eficaz y eficiente.

Es en este contexto, el manual de organizacidon es un instrumento administrativo y normativo de la Administracion
Publica, el cual serd la principal herramienta para que el Cronista Municipal cumpla de manera correcta con el desarrollo
de las atribuciones establecidas en la Ley Orgdnica Municipal.

Asimismo, este manual de organizacion tiene también la finalidad de brindar informacion clara y precisa de las tareas
y alcances del Cronista Municipal, asi como al plasmar los objetivos y funciones que le han sido asignados, no solo al
titular y responsable, sino también del resto de los servidores publicos adscritos al area.

Finalmente, al ser un documento de consulta frecuente, este manual serd actualizado periédicamente, o en su caso,

cuando exista algun cambio organico funcional al interior de esta unidad administrativa centralizada. Esto para atender
las necesidades que se presenten y se pueda actuar de manera eficiente.
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MISION

Ser el responsable de la elaboracidn de la crénica sobre los hechos y acontecimientos histéricos, asi como los sucesos
mas relevantes acontecidos en el municipio. La crénica municipal serd publica y formara parte del archivo municipal.

VISION

El cronista municipal sera un referente a nivel regional, estatal y nacional en las actividades de difusion de la identidad
y riqueza del municipio, brindando su adecuada conservacion, proteccion y defensa del patrimonio histérico y cultural
de los chimalhuaquenses.
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OBJETIVOS
OBJETIVO GENERAL

Generar, compilar, conservar, proteger, y difundir archivos con los sucesos histéricos, hechos y acontecimientos
relevantes referentes al municipio, asi como de la cultura que predomina, para preservar el patrimonio y fortalecer
identidad del Municipio de Chimalhuacan, en beneficio a la poblacién.

OBJETIVOS PARTICULARES

. Investigar en fuentes confiables datos histdricos y culturales que le dan identidad al Municipio.

. Guardar una memoria grafica de nuestro pueblo, sus costumbres y tradiciones para tener un historial de recuerdo
para la posteridad.

. Realiza trabajo de campo a través de la entrevista a las personas que cuentan con informacién y documentos con
importancia significativa del municipio para construir la monografia y actualizarla constantemente.

. Investigar relatos y leyendas de tipo oral y plasmarlos por escrito toda palabra y relato de relevancia en la
comunidad.

. Investigar y documentar los hechos que marcaron la vida comunitaria de Chimalhuacan.

. Difundir por todos los medios existentes la riqueza cultural e histdrica.

. Coadyuvar en la integracion, conservacion y divulgacion del Archivo Histérico Municipal.
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MARCO JURIDICO

« Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Ultima reforma: 29 de mayo de 2023.

« Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Ultima reforma: 20 de julio de 2023.

- Ley Orgénica Municipal del Estado de México. Ultima reforma: 10 de marzo de 2023.

« Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios. Ultima reforma: 24 de septiembre de
2020.

« Bando Municipal de Chimalhuacén, Estado de México. Ultima Reforma: O5 de febrero del 2023.

*Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de Chimalhuacan, Estado de México. Ultima reforma:
2023.
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ATRIBUCIONES

Bando Municipal de Chimalhuacan, Estado de México

Articulo 89.- El Cronista Municipal serd el responsable de investigar, rescatar, conservar, difundir y promover el
patrimonio cultural de Chimalhuacan. Asimismo, se encargard de la promocion de la identidad para fortalecer el
sentido de pertenencia.

Reglamento Organico de la Administraciéon Publica Municipal de
Chimalhuacan, Estado de México

Articulo 53.- El Cronista Municipal, tiene como objetivos fundamentales el registro de sucesos notables
dentro del territorio municipal de Chimalhuacan; asi como investigar, rescatar, conservar, difundir y
promover su cultura.

Articulo 54 .- Para la designaciéon del Cronista Municipal, se observara lo establecido por la Ley Organica.
Asimismo, la persona que fungird como Cronista Municipal debera cumplir con los requisitos que establece
el numeral 147 Q de la Ley Organica.

Articulo 55.- El Cronistase encargara de compilary difundirlos sucesos histéricos, hechosy acontecimientos
relevantes, asi como la cultura que predomina, para preservar el patrimonio y fortalecer la identidad del
Municipio de Chimalhuacan, en beneficio de la poblacidon, considerando las funciones que sefiala la Ley
Organica en su numeral 147 S.

Articulo 56.- El Cronista Municipal contard ademas de las establecidas en la Ley Organica con las atribuciones siguientes:

I.- Llevar el registro cronoldgico de los sucesos notables del municipio;

IL.- Investigar, conservar, exponer y promover la cultura e historia municipal;

Ill.- Elaborar y actualizar la monografia del municipio;

IV.- Compilar y difundir tradiciones, leyendas, mitos y todo lo relacionado al patrimonio cultural intangible del municipio;
V.- Levantar un inventario de monumentos arqueoldgicos e histdricos del municipio;

VI.- Elaborar el calendario civico municipal en coordinacién con la Secretaria del H. Ayuntamiento, Direccién de
Educacion y Direcciéon de Cultura;

VII.- Realizar Investigaciones histéricas del municipio;

VIIL.- Publicar periédicamente sus investigaciones en prensa, folletos o libros, asi como en los érganos de difusion del
Ayuntamiento;

IX.- Promover ante el Ayuntamiento, el reconocimiento de los ciudadanos que se distinguen por sus acciones e
investigaciones histéricas del municipio, con la finalidad de hacerlo publico; y

X.- Las deméas que le confieran los ordenamientos legales en la materia y las que le asigne la Presidenta.
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ESTRUCTURA ORGANICA

24.- CRONISTA MUNICIPAL.

ORGANIGRAMA

CRONISTA

Investigar, documentar,
organizar y divulgar la historia
y cultura del patrimonio del

municipio.
ASESOR
Asegurar el trabajo
transversal, eficiente y eficaz
que coadyuven a la toma de
decisiones al Cronista
Municipal.
AUXILIARES SECRETARIA
Apoyo administrativo en las Apoyo administrativo
actividades que competen al mediante la atencion,
cronista. seguimiento y control
de oficios.

10
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DESCRIPCION DE PUESTOS

PUESTO: Cronista Municipal

OBJETIVO GENERAL DEL PUESTO: Implementar la elaboracion de la crénica sobre los hechos y acontecimientos
histéricos y de relevancia en el territorio municipal, asi como realizar lo propio para su conservacion y difusién.

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO:

Nombre del puesto Cronista Municipal
Area de Adscripcién Cronista Municipal
A quién reporta Presidenta Municipal
Personal administrativo del Cronista

A quien supervisa Municipal

Contar preferentemente con  titulo de
Licenciado en Historia o disciplina a fin

‘ *Ser ciudadanc nacide en el municipio de
Chimalhuacan o tener una residencia no
menor a diez afios;

“Conocer y estar familiarizado con la historia,

’ Escolaridad Requerida

Conocimientos Y | costumbres, tradiciones, desarrollo cultural y
competencias para ocupar | demas elementos que le dan identidad al
el puesto municipio;

*Tener reconocida honorabilidad, buena
reputacion y evidente solvencia moral; y
*Capacidad de investigacion, sistematizacién
de la informacion.

Aptitudes necesarias para | *“Técnica de investigacion.

ocupar el puesto *Comunicacién asertiva.
Edad requerida Ser mayor de 23 afos.
Experiencia 1 ano.

1
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PUESTO: Asesor

OBJETIVO GENERAL DEL PUESTO: Asegurar el trabajo transversal, eficiente y eficaz en la formulacién de politicas y
estrategias que coadyuven a la toma de decisiones y las demas actividades que le encomiende el Cronista Municipal.

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO:

Nombre del puesto Asesor
Area de Adscripcién Cronista Municipal
A quién reporta Cronista Municipal
A quien supervisa No aplica
Titulo de Licenciado en Historia o disciplina a

Escolaridad Requerida fi
in

*Conocimiento de herramientas metodolégicas
de investigacion documental y en campo;

Conocimientos Y | *Analisis y procesamiento de datos;
competencias para OCupar | *Redaccion-
el puesto *Conocimiento de los programas y proyectos

municipales, estatales y federales; y
*Conocimiento en computacion basica.
*Tolerancia.

*Cordialidad.

*Sensibilidad social.

*Facilidad de palabra.

*Adaptabilidad.

Experiencia J anos.

Aptitudes necesarias para
ocupar el puesto

12
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PUESTO: Auxiliares Administrativos

OBJETIVO GENERAL DEL PUESTO: Brindar apoyo administrativo mediante la atencion, seguimiento, registro y control
de oficios y el archivo en general, apoyo logistico en actividades generales del drea, documentacidn y requerimientos
del &rea funcional, acorde con las normas y procedimientos internos, de forma eficiente y efectiva.

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO:

Nombre del puesto Auxiliar Administrativo

Area de Adscripcion Cronista Municipal

A quién reporta Cronista Municipal

A quien supervisa No aplica

Escolaridad Requerida Media superior

Conocimientos Y | *Manejo de base de datos;
competencias para ocupar | *Manejo de herramientas informaticas;
el puesto *Control de archivo; y

*Conocimientos en materia archivistica.
*Vocacioén de servicio.

*Gestion del tiempo.

*Qrganizacion.

*Alto rendimiento.

*Capacidad analitica.

Experiencia 1 afio.

Aptitudes necesarias para
ocupar el puesto

13
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PUESTO: Secretaria

OBJETIVO GENERAL DEL PUESTO: Brindar apoyo administrativo asistencial mediante la atencidn, seguimiento,
registro y control de oficios y documentacion del area.

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO:

Nombre del puesto Secretaria

Area de Adscripcion Cronista Municipal

A quién reporta Cronista Municipal

A quien supervisa No aplica

Escolaridad Requerida Media superior

Conocimientos y | "Manejo de base de datos;
competencias para ocupar | "Manejo de herramientas ofimaticas;
el puesto *Control de archivo; y

*Técnicas secretariales.
*Vocacion de servicio.
*Gestion del tiempo.
*Organizacion.

*Alto rendimiento.
*Capacidad analitica.
Experiencia 1 ano.

Aptitudes necesarias para
ocupar el puesto

14
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FUNCIONES GENERALES
Del Cronista Municipal

I.- Generar narracién escrita, fotografica o audiovisual para dar a conocer a la poblacién sucesos histéricos y dar mayor
relevancia que hayan acontecido en el municipio;

Il.- Disefar un programa de difusion del patrimonio cultural artistico e histérico;

Ill.- Implementar actividades para investigar, promover, divulgar y dar a conocer el Patrimonio Cultural e Histoérico del
municipio;

IV.- Promover el rescate, organizacion y conservacion del Archivo Histdrico para el conocimiento de la poblacién;

V.- Realizar conferencias, ponencias, exposiciones, asesorias, publicaciones, recorridos y visitas guiadas dirigidas a la
poblacion del municipio para promover la identidad y fortalecer el sentido de pertenencia;

VI.- Coadyuvar con la Secretaria del Ayuntamiento y demas Unidades Administrativas competentes en la integracion,
depuracion, clasificacion, conservacion, acrecentar y fortalecer el Archivo Histérico Municipal; y

VII.- Las demas que le asigne la Presidenta Municipal y las que determinen los ordenamientos juridicos aplicables.

15
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FUNCIONES ESPECIFICAS

Del Cronista Municipal

l.- Coordinar, dirigir y supervisar el registro de sucesos notables del municipio en relacién al Gobierno Municipal y
sociedad en general;

I1.- Investigar, conservar, exponer y promover la historia y cultura de Chimalhuacan;

11l.- Elaborar la monografia del Municipio; compilar tradiciones y leyendas o croénicas; llevar un registro de monumentos
histéricos, sitios arqueoldgicos y elementos artisticos;

IV.- Integrar un acervo fotografico de los aspectos culturales, artisticos y sociales mas relevantes del Municipio;

V.- Elaborar el calendario civico municipal, derivdndose de éste la promocidn de eventos civicos a conmemorarse;
VI.- Difundir por medio de la crénica escrita, oral, fotografica y audiovisual las tradiciones, fiestas, su gente y todos
aquellos acontecimientos que escriban la historia del Municipio;

VII.- Llevar a cabo el rescate, restauracion, ordenacion y difusion de los documentos que se resguardan en el Archivo
Histdrico Municipal;

VIIl.- Planear, organizar, dirigir, promover y controlar seminarios, congresos y todas aquellas actividades que difundan
la historia y cultura de Chimalhuacan;

IX.- Celebrar convenios y acuerdos de colaboracidn con las dependencias gubernamentales que apoyen el desarrollo
de los programas a cargo de la unidad administrativa; y

X.- Las demas que le asigne la Presidenta Municipal y las que determinen los ordenamientos juridicos aplicables.

Del Asesor

l.- Apoyar en las actividades que se desarrollan en la unidad administrativa;

11.- Orientar al Cronista Municipal en relacién a eventos relevantes en el Municipio;

111.- Coordinar los trabajos encomendados por el Cronista Municipal;

IV.- Vigilar e informar al Cronista Municipal sobre el desarrollo del personal adscrito en la unidad administrativa; y
V.- Las demds que le asigne el Cronista Municipal y las que determinen los ordenamientos juridicos aplicables.

De los Auxiliares

I.- Brindar atencion telefénica, asi como gestionar correos electrénicos y correspondencia;

I1.- Archivar, redactar y revisar documentos que estén dirigidos al Cronista Municipal, asi como generar los reportes
correspondientes;

I1l.- Recibir y enviar documentos, remitiendo los que lleguen a la oficina al Cronista Municipal;

IV.- Informar al Cronista Municipal sobre los hechos de relevancia suscitados durante la jornada laboral;

V.- Apoyar en la logistica de las actividades que se desarrollen en el area;

VI.- Digitalizar los documentos, cuando asi se requiera;

16
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VIL.- Archivar y organizar el material documental de manera fisica y digital; y
VIIL.- Las demdas que le asigne el Cronista Municipal y las que determinen los ordenamientos juridicos aplicables.

De la Secretaria

I.- Brindar atencion telefdnica, asi como gestionar correos electronicos y correspondencia;

Il.- Archivar, redactar y revisar documentos que estén dirigidos al Cronista Municipal, asi como generar los reportes
correspondientes;

I1.- Transcribir los documentos que le sean sefalados;

IV.- Apoyar en el desarrollo de las diferentes actividades administrativas del area;

V.- Apoyar en la logistica de las actividades que se desarrollen en el drea; y

VIl.- Las demas funciones que le asigne el Cronista Municipal y sirvan para el cumplimiento de las disposiciones
administrativas.
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GLOSARIO

Ayuntamiento: El H. Ayuntamiento de Chimalhuacéan, Estado de México.
Bando: El Bando Municipal de Chimalhuacan, Estado de México.

Cabildo: Asamblea del Ayuntamiento reunido en pleno, para la deliberaciéon y toma de decisiones respecto a los
distintos asuntos que conciernen al Municipio de Chimalhuacan.

Cronista: Cronista Municipal de Chimalhuacan, Estado de México.

Ley Organica: Ley Organica Municipal del Estado de México.

Municipio: El Municipio de Chimalhuacan, Estado de México.

Presidenta Municipal: Presidenta Municipal Constitucional de Chimalhuacan, Estado de México.

Reglamentacién Municipal: Bando Municipal, Reglamentos, Manuales, Circulares y/o cualquier ordenamiento juridico-
administrativo que emanen del Ayuntamiento.

Servidor Publico Municipal: Las personas que desempefen un empleo, cargo o comisidon en la Administracién Publica
Municipal.
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! 2022-2024

CHIMALHUACAN

42022 -2024 #

Transformactén con Igualdad

VALIDACION

C. X6chitl Flores Jiménez

Presidenta Municipal Constitucional de Chimalhuacdn, Estado de México

C. Patricia Josefina Jiménez Hernandez

Secretaria del H. Ayuntamiento de Chimalhuacan, Estado de México

C. Jorge Rall Cantu Herrera

Contralor Interno Municipal del H. Ayuntamiento de Chimalhuacan, Estado de México

C. Mauricio Rodriguez Pérez

Secretario Técnico del Gabinete del H. Ayuntamiento de Chimalhuacan, Estado de México
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H. Ayuntamiento Constitucional
de Chimalhuacan, Estado de México
Periodo 2022-2024

C. Xoéchitl Flores Jiménez
Presidenta Municipal Constitucional

C. Faustino Felimén Méndez Lazaro
Primer Sindico Municipal

C. Fanny Patricia Ibarra Cheu
Segunda Sindica Municipal

C. Ma. Del Socorro Vilchis Sanchez
Primera Regidora Municipal

C. Alfredo Arenas Galicia
Segundo Regidor Municipal

C. Beatriz Cuevas Mendoza
Tercera Regidora Municipal

C. Adan Vargas Santiago
Cuarto Regidor Municipal

C. Miriam Xdchitl Remedios Jiménez Pérez
Quinta Regidora Municipal

C. Orlando Siles Vega
Sexto Regidor Municipal

C. Guadalupe Isabel Reynoso Flores
Séptima Regidora Municipal

C. Erick Saul Morales Gomez
Octavo Regidor Municipal

C. Elsa Cervantes Herrera
Novena Regidora Municipal

C. Néstor Yetlanezi Martinez Mendoza
Décimo Regidor Municipal

C. Dulce Isela Ponce Santiago
Décima Primera Regidora Municipal

C. Aldo César Buendia Padilla
Décimo Segundo Regidor Municipal

C. Patricia Josefina Jiménez Hernandez
Secretaria del H. Ayuntamiento
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