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Transformactén con Igualdad

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 112, 113, 128 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México, 15, 16 fraccion 111,19, 27, 28, 29, 30 y 48 fracciones | y IV, Articulos 32, 40, 41y 91 de la Ley Organica Municipal del
Estado de México vigentes, en uso de la palabra la C. XOCHITL FLORES JIMENEZ; Presidenta Municipal Constitucional
de Chimalhuacén, Estado de México, solicitd a la LIC. PATRICIA JOSEFINA JIMENEZ HERNANDEZ, Secretaria del H.
Ayuntamiento, para que en auxilio de las labores de la Presidenta coadyuve con la suscrita en el desarrollo de la presente
Sesidn de Cabildo, siendo el veinte de octubre del 2023y con el propdsito de celebrar LA SEPTUAGESIMA SEXTA SESION
ORDINARIA DE CABILDO por los integrantes del H. Ayuntamiento Constitucional de Chimalhuacan, Estado de México,
para el periodo 2022-2024, se procede a pasar lista de asistencia a fin de verificar que exista el quérum legal necesario
Yy en su caso proceder a dar inicio a la presente sesion, con las formalidades de ley, solicitando a los presentes que una
vez gue pronuncie su nombre, favor de levantar la mano en sefal de aprobacion. Estando presente: el C. FAUSTINO
FELIMON MENDEZ LAZARO; Primer Sindico Municipal, C. FANNY PATRICIA IBARRA CHEU; Segunda Sindica Municipal,
C. MA. DEL SOCORRO VILCHIS SANCHEZ; Primera Regidora Municipal, C. ALFREDO ARENAS GALICIA; Segundo
Regidor Municipal, C. BEATRIZ CUEVAS MENDOZA,; Tercera Regidora Municipal, C. ADAN VARGAS SANTIAGO; Cuarto
Regidor Municipal, C. MIRIAM XOCHITL REMEDIOS JIMENEZ PEREZ; Quinta Regidora Municipal, C. ORLANDO SILES
VEGA; Sexto Regidor Municipal, C. GUADALUPE ISABEL REYNOSO FLORES; Séptima Regidora Municipal, C. ERICK
SAUL MORALES GOMEZ; Octavo Regidor Municipal, C. ELSA CERVANTES HERRERA; Novena Regidora Municipal, C.
NESTOR YETLANEZI MARTINEZ MENDOZA; Décimo Regidor Municipal, C. DULCE ISELA PONCE SANTIAGO; Décima
Primera Regidora Municipal, C. ALDO CESAR BUENDIA PADILLA; Décimo Segundo Regidor Municipal; Aprobado el
Manual de Organizacién de la Direccion de Turismo de Chimalhuacan, Estado de México, por mayoria de votos, con
NUEVE votos a favor de los C.C. XOCHITL FLORES JIMENEZ; Presidenta Municipal Constitucional de Chimalhuacan,
FAUSTINO FELIMON MENDEZ LAZARO; Primer Sindico Municipal, ALFREDO ARENAS GALICIA; Segundo Regidor
Municipal, BEATRIZ CUEVAS MENDOZA,; Tercera Regidora Municipal, ADAN VARGAS SANTIAGO; Cuarto Regidor
Municipal, MIRIAM XOCHITL REMEDIOS JIMENEZ PEREZ; Quinta Regidora Municipal, ORLANDO SILES VEGA, Sexto
Regidor; GUADALUPE ISABEL REYNOSO FLORES; y Séptima Regidora Municipal, ERICK SAUL MORALES GOMEZ;
Octavo Regidor Municipal; y con SEIS votos en contra C.C. FANNY PATRICIA IBARRA CHEU; Segunda Sindico Municipal;
MA. DEL SOCORRO VILCHIS SANCHEZ; Primera Regidora Municipal, ELSA CERVANTES HERRERA; Novena Regidora
Municipal; NESTOR YETLANEZI MARTINEZ MENDOZA; Décimo Regidor Municipal; DULCE ISELA PONCE SANTIAGO;
Décima Primera Regidora Municipal; ALDO CESAR BUENDIA PADILLA; Décimo Segundo Regidor Municipal y ninguna
abstencién. Doy fe: PATRICIA JOSEFINA JIMENEZ HERNANDEZ Secretaria del Ayuntamiento.--------------

oooocncncncncncncncncecn ey F F 4o A



H. AYUNTAMIENTO DE

CHIMALHUACAN

fava wauacauans avavay =R ‘::: CHIMQQI;.’;IO‘Q"“ACAN
Transformacion con Igualdad i @L} 7

b OV EYH LA

EXPOSICION DE MOTIVOS

Con fundamento en el articulo 115 fraccién Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulos 123 y
124 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; y articulos 31 fracciones | y | Bis y 48 fraccion Il
de la Ley Organica Municipal del Estado de México, los cuales le otorga a Ayuntamiento de Chimalhuacan la facultad de
expedir el presente ordenamiento el cual permitira regular el régimen de las diversas esferas de competencia municipal.
El H. Ayuntamiento de Chimalhuacan en el marco de un gobierno de progreso y continuidad elabora e implementa
documentos administrativos para el desarrollo institucional, innovando en la gestion publica, con la finalidad de
contar con una administracion capaz, que de dar respuesta eficaz a las demandas y necesidades de su poblacion;
convirtiéndose asi, en una entidad administrativa cuya féormula principal sea fortalecer el vinculo entre el gobierno y la
ciudadania, a fin de que los objetivos, planes, programas y proyectos se conviertan en acciones y resultados concretos,
que satisfagan las demandas primordiales de la poblacién, y asi elevar su calidad de vida.

En este contexto, la Administracion Publica Municipal transita hacia un nuevo modelo de gestion orientado a la generacion
de resultados de valor para la ciudadania, dicho modelo propone garantizar la estabilidad de las instituciones que han
demostrado su eficacia, pero también por el cambio de aquellas que es necesario modernizar. Vivimos en tiempos
de un desarrollo turistico nacional de gran relevancia, siendo el turismo uno de los pilares que mas aporta a México
econdmicamente, en ese sentido Chimalhuacan, cuenta con multiples espacios para desarrollar turismo debido a su
gran historia y cultura. Pareciera muy distante posicionar a nuestro Municipio como un destino propicio para visitar y
que se puedan explotar las elementos propios del territorio municipal, potencializarlos y aprovecharlos, asi como la
creacion de empleos, del comercio local, de dar a conocer la identidad de los habitantes de Chimalhuacan, y con ello
también, contribuir al crecimiento de los ingresos municipales, como un elemento potencializador de crecimiento y
desarrollo social e institucional , se han detectado y existen fuentes de apalancamiento para crear a largo plazo una
mayor proyeccion, y por lo tanto una mejor y mas alta recepcioén de visitantes. Sin embargo, a lo largo del tiempo se
han desarrollado proyectos de atraccion turistica que situan a Chimalhuacan como un municipio destinado a visitar por
la poblacion de la Regidn.

Por lo anterior, esta actividad se encuentra obligada a ser regulada y normada, pues es una tarea que llevard al municipio
a potencializar sus elementos internos y a ser reconocido de diferente manera.
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PRESENTACION

El presente manual de organizacidn tiene como propdsito mostrar de manera constituida y sistematica las funciones
de la Direccién de Turismo para contar con una administracién eficaz, con resultados que generen impacto en el marco
econdmico, turistico, cultural, de crecimiento y desarrollo de la poblacién, asi como del fomento de la identidad de
los chimalhuaguenses. Para ello resulta necesario que la Direccion de Turismo cuente con un ordenamiento que rija
su operatividad y organizacion interna y se establezca atribuciones, funciones y tareas que flexibilicen el alcance de
objetivos a corto y mediano plazo.

Por lo anterior, este documento serd una herramienta de consulta diaria, para el buen desempefio de las labores del
Departamento de Fomento al Turismo y de la propia Direccién, con el objeto de facilitar el conocimiento y desarrollo
de las funciones de los servidores publicos, asi como la adecuada coordinacion entre las areas.

El presente documento se elabora con la finalidad de proporcionar una visién clara de las funciones, atribuciones y

estructura organizacional de la Direccidon de Turismo precisando responsabilidades que eviten duplicidad y omisiones
en las funciones desarrolladas, coadyuvando asi al cumplimiento del precepto principal de este gobierno.
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MISION

Somos una Unidad Administrativa encargada de implementar los programas, proyectos y acciones en favor del
crecimiento turistico, a través de la innovacidn, asi como la inversidon en la mejora de la prestacién de los servicios
turisticos, dando a conocer en todo momento la identidad de la poblacién de Chimalhuacan.

VISION

Ser una Unidad Administrativa encargada de posicionar al municipio como un referente en la Regién, con atractivos
turisticos innovadores, ademas de lograr el crecimiento econémico y desarrollo municipal.
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OBJETIVOS

OBJETIVO GENERAL

Implementar programas y proyectos que impulsen el turismo en la Regiéon y el Estado de México, en coordinacion
con las Unidades Administrativas involucradas, la inversion publica y de las diferentes instituciones y organizaciones.
Asimismo, planear de manera innovadora la creacion, remodelaciéon y adaptacion de los espacios dedicados al turismo,
con la intencién de brindar servicios de calidad.

OBJETIVOS PARTICULARES

. Desarrollar estudios de mercado, de costo-beneficio y de impacto para el desarrollo de nuevos proyectos.

. Mantener un contacto constante con las Dependencias del Gobierno del Estado de México.

. Elaborar los informes y reportes que permitan observar los avances en la materia

. Elaborar el Padron de Unidades Turisticas.

. Gestionar la capacitacion de las personas que desarrollan actividades en el ambito turistico.

. Conocer las funciones de cada elemento que forma parte de la Direccién.

. Optimizar las tareas de cada elemento para la obtencidn de mejores resultados.

. Conocer la normatividad vigente aplicable a sus funciones.

. Desarrollar de mejor manera los proyectos turisticos que potencien el uso del patrimonio tangible e intangible de
Chimalhuacan.

. Proponer mejoras en cuanto a la estructura y organizacién de la Direccion.
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MARCO JURIDICO

. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Ultima Reforma: 06 de junio del 2023.

. Ley Federal de Turismo. Ultima Reforma: 7 de diciembre del 2022.

. Ley Federal Sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicas, Artisticas e Histdricas. Ultima Reforma: 16 de febrero del
2018.

. Ley General de Equilibrio Ecoldgico y Proteccién del Medio Ambiente. Ultima Reforma: 9 de enero del 2015.

. Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México. Ultima Reforma: 28 de abril del 2023,

. Ley Organica Municipal del Estado de México. Ultima Reforma: 11 de mayo del 2023.

. Ley de Turismo del Estado De México. Ultima Reforma: 13 de diciembre del 2001.

. Reglamento de la Ley de Turismo del Estado de México. Ultima Reforma: 16 de julio de 1999.

. Ley de Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal del Estado de México. Ultima Reforma: 06 de enero del 2021.

. Bando Municipal de Chimalhuacén, Estado de México. Ultima Reforma: 05 de febrero del 2023,

. Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de Chimalhuacan, Estado de México. Ultima Reforma:
2023.

. Reglamento de Turismo de Chimalhuacan, Estado de México. Ultima Reforma: 13 de febrero del 2017.
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ATRIBUCIONES

Ley Organica Municipal del Estado de México

Articulo 96. Decies. Los municipios podran establecer una Direccion de Turismo o equivalente, cuyo titular tendra las
atribuciones siguientes:

I.- Impulsar acciones para el desarrollo y mejora de los centros turisticos del Municipio;

Il.- Promover los atractivos turisticos y la oferta comercial del Municipio;

Ill.- Promover e implementar los programas federales y estatales en materia turistica en el Municipio;

IV.- Promover e implementar las politicas publicas en materia de turismo y desarrollo artesanal, atendiendo las
prioridades y estrategias establecidas en el Plan de Desarrollo del Municipio;

V.- Elaborar y mantener actualizado un Registro Municipal de Turismo Sustentable, de Artesanos y el Catalogo Artesanal
Municipal;

VI.- Implementar acciones de mejora regulatoria que faciliten la comercializacion de los productos y servicios turisticos,
bajo los principios de legalidad y equidad,;

VIl.- Fomentar y preservar los usos y costumbres de los pueblos originarios en el ambito turistico y artesanal, que se
encuentran dentro del Municipio;

VIIl.- Celebrar acuerdos o convenios de coordinacion, concertacion y/o participacion con instituciones y organismos
publicos o privados, con representantes extranjeros, en materia de fomento al turismo y desarrollo artesanal, con
apego a la normatividad aplicable;

IX.- Proponer al Ayuntamiento la integracion del Consejo Consultivo Municipal Turistico y Sustentable, y

X.- Las demas que le sean conferidas en su caso por el Consejo Consultivo Municipal Turistico y Sustentable, por el
Ayuntamiento y por las disposiciones normativas en materia de turismo y desarrollo artesanal aplicables.

Bando Municipal de Chimalhuacan, Estado de México

Articulo 90.- El drea de Turismo se encargara de realizar actividades encaminadas a promover, fomentar, difundir y
fortalecer el sector turistico del municipio. Ademas de planear, coordinar, desarrollar y ejecutar las acciones y proyectos
turisticos con el fin de posicionar al municipio como un punto turistico del estado.

Reglamento Organico de la Administraciéon Publica
Municipal de Chimalhuacan, Estado de México

Articulo 44.- La Direccién de Turismo, por conducto de su Titular y mediante delegacién de funciones, a través de los
titulares de las areas que tiene adscritas, tendra las atribuciones siguientes:

I.- Procurar la conservacion y rescate de los espacios publicos, para fomentar la actividad econdmica en ese rubro en
el municipio;

Il.- Promover el mejoramiento y conservacion del entorno e imagen de espacios turisticos en los barrios y colonias del
municipio;
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Ill.- Fomentar el cuidado, reutilizacion y restauracion de los bienes inmuebles, espacios publicos y privados turisticos
de valor patrimonial, histérico y cultural del municipio, y evitar su deterioro, demérito o destruccion;

IV.- Planear, programar, organizar y coordinar el programa general de imagen turistica municipal que apruebe el
Ayuntamiento;

V.- Promover la realizacion de convenios con instituciones federales y estatales, para fortalecer las acciones en materia
de turismo;

VI.- Implementar, fomentar y crear entre la ciudadania del municipio, una cultura de preservacion y cuidado, que tienda
a mejorar el entorno turistico del municipio;

VII.- Establecer mecanismos de apoyo para la conservacion y difusion de zonas turisticas en el municipio;

VIIl.- Fomentar e impulsar el turismo, aprovechando las peculiaridades y recursos que presenta el municipio;

IX.- Procurar la conservacion, difusidon y cuidado de los museos y zonas arqueoldgicas ubicadas dentro del territorio
municipal;

X.- Por conducto del titular del Planetario, llevara el vinculo, programas y proyectos de difusion, divulgacion,
programacion, contratacién cientifica y tecnoldgica, para su exhibicién temporal y/o permanente en sus instalaciones
y/o en los espacios que el Ejecutivo Municipal determine; bajo las siguientes atribuciones:

a).- Difusion de eventos, exposiciones ya sean temporales o permanentes e itinerantes del Planetario;

b).- Asumir la representacion en conjunto con el Ejecutivo Municipal del Planetario, ante instancias de caracter
publico y privado, asi como instituciones que coadyuven en la difusion cientifica; coadyuvando en la celebracion
de convenios y acuerdos de actos juridicos que se relacione con la promocion, difusion y divulgacion de proyectos
en materia de la ciencia y tecnologia, asi como el desarrollo educativo y profesional;

c).- Coordinar los programas y proyectos de divulgacion cientifica y tecnoldgica, previa autorizacion del Ejecutivo
Municipal;

d).- Vincular proyectos académicos para divulgar temas cientificos y avances en materia de ciencia y tecnologia;
e).- Organizar y canalizar la recepcion de visitantes;

f).- Proporcionar proyecciones domo de inmersion digital, proyectando la pelicula o charla astrondmica al publico
en general segun la cartelera anunciada;

g).- Brindar al publico en general funciones en casa de la tierra, charlas y videos consistentes en temas astronomia,
cuidado de las areas naturales protegidas, efecto de cambios climatico mediante una esfera de fibra de vidrio, para
promover mejor la divulgacioén cientifica y tecnoldgica;

h).- Programar y aplicara los recorridos por museo de ciencia, consiste en recibir por parte de los guias del
planetario un recorrido de cada una de las salas existentes;

i).- Impartirad talleres de diversos temas alusivos a la ciencia y tecnologia para el publico en general y de forma
opcional;

j)-- Promover conferencias de manera periddica, sobre temas relacionados con medio ambiente, ciencia y
tecnologia principalmente;

k).- Patrocinar observaciones astrondmicas mediante telescopios en fechas especiales con la importancia de
brindar conocimientos cientificos y tecnoldgicos a la poblacion;
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1).- Realizar eventos especiales fuera de la cotidianidad, con fines de involucrar y acercar la ciencia y tecnologia a
la poblacion; y
m).- Las demas que le atribuyen las leyes de |la materia o las que le encomiende la Presidenta.
Xl.- Por conducto del titular del Corredor Turistico “Valle del Andhuac”, llevard el vinculo, programas y proyectos de
divulgacion, promocidon y contratacion de eventos culturales, turisticos y de esparcimiento para su exhibicién en sus
instalaciones; bajo las siguientes atribuciones:
a).- Difundir los eventos culturales, turisticos y exposiciones temporales, permanentes e itinerantes en las
instalaciones del Corredor Turistico “Valle del Andhuac”;
b).- Asumir la representacion en conjunto con el Ejecutivo Municipal del Corredor Turistico “Valle del Andhuac”,
ante instancias de caracter publico y privado, asi como instituciones que coadyuven en la difusiéon de eventos
culturales, turisticos y de esparcimiento, ya sea gratuita u onerosa; y
c).- Las demas que le atribuyen las leyes de la materia o las que le encomiende la Presidenta.
Xll.- Por conducto del titular del Museo “Chimaltonalli”, llevard el vinculo, programas y proyectos de divulgacion,
promocion y contratacion de exhibiciones culturales, histdricas y turisticas, ya sea temporales, permanentes e
itinerantes en sus instalaciones; bajo las siguientes atribuciones:
a).- Difundir de eventos culturales, histéricos y turisticos, mediante exposiciones temporales, permanentes e
itinerantes en las instalaciones del Museo “Chimaltonalli”;
b).- Asumir la representacion en conjunto con el Ejecutivo Municipal del Museo “Chimaltonalli”, ante instancias de
caracter publico y privado, asi como instituciones que coadyuven en la difusion de eventos culturales, histéricos y
turisticos, mediante exposiciones temporales, permanentes e itinerantes, ya sea gratuita u onerosa; y
c).- Las demas que le atribuyan las leyes de la materia o las que le encomiende la Presidenta.
Xll.- Por conducto del titular de la Escuela Municipal “Taller del Cantero”, llevara el vinculo, programas y proyectos de
divulgacioén, promocién y ensefanza del arte ancestral del tallado en piedra; bajo las siguientes atribuciones:
a).- Divulgar y ensefar permanente del arte ancestral de tallado en piedra, mediante programas y acciones
escolarizadas, cuyo propdsito es preservar el arte del cantero;
b).- Difundir de exposiciones temporales, permanentes e itinerantes del arte del cantero, mediante la exhibicion de
obras esculpidas por egresados y estudiantes de dicha institucion;
c).- Asumir la representacion en conjunto con el Ejecutivo Municipal de la Escuela Municipal “Taller del Cantero”
y del Museo Municipal “Canto del Cincel”, ante instancias de caracter publico y privado, asi como instituciones
que coadyuven en la difusién de eventos culturales y exposiciones temporales, permanentes e itinerantes, ya sea
gratuita u onerosa;
d).- Tener a su cargo el Museo Municipal “Canto del Cincel”;
e).- Fomentar mediante programas y acciones oficiales las actividades propias de la Escuela Municipal “Taller del
Cantero” y del Museo Municipal “Canto del Cincel”; y
f).- Las demas que le atribuyan las leyes de la materia o las que le encomiende la Presidenta.
XIV.- Las demas que le confieran los ordenamientos legales en la materia y las que le asigné la Presidenta.
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Reglamento de Turismo de Chimalhuacan, Estado de México

Articulo 23.- La Direccion de Turismo a través de su titular, tendra las siguientes atribuciones:

.- Proponer a la Presidencia Municipal las politicas aplicables al turismo;

Il.- Promover la celebracion de convenios tanto con el Ejecutivo Federal como el Estatal, a fin de coadyuvar en la
planeacion del desarrollo en materia turistica dentro del Municipio;

Ill.- Propiciar mecanismos para la participacion del sector privado y social en el cumplimiento de los objetivos de este
reglamento;

IV.- Participar y coadyuvar en los esfuerzos que realicen el Gobierno del Estado, asi como el sector privado, para
promover el turismo;

V.- Llevar a cabo intercambios de difusion turistica y cultural con los tres niveles de gobierno, asi como a nivel
internacional;

VI.- Fomentar el turismo social entre los estudiantes, familias y otros sectores de la poblacién a fin de que conozcan
mas sobre el patrimonio cultural, histérico y turistico del Municipio;

VIl.- Colaborar en la celebracidon de convenios tanto con entidades publicas como privadas, a fin de promover que
dentro del territorio se lleven a cabo diversas ferias, exposiciones y foros que promuevan el turismo en el Municipio;
IX.- Otorgar facilidades, dentro de su competencia, para el desarrollo de las actividades turisticas que el Gobierno
Federal o Estatal promuevan en el Municipio;

X.- Integrar, coordinar, promover, elaborar, difundir, y distribuir la informacioén, propaganda y publicidad en materia de
turismo, apoyandose en las diversas areas de la Administracion Publica Municipal;

Xl.- Brindar al turista y visitantes la informacion necesaria de las actividades y servicios turisticos a su disposicion,
mapas para su ubicacion y datos generales del Municipio, todo ello independientemente de la informacién comercial
que circule en los destinos turisticos; y

XIl.- Establecer mddulos de informacion turistica en puntos estratégicos del Municipio.

Articulo 32.- Para el cumplimiento de su objeto, el departamento de Fomento al Turismo tendra las siguientes
atribuciones:

I.- Conducir y ejecutar las politicas y programas relativos al fomento, promocién y desarrollo del turismo Municipal;
I.- Implementar programas que fortalezcan el flujo del turismo en cualquiera de sus vertientes de acuerdo con los
recursos turisticos del Municipio;

Ill.- Promover la colaboracién de las autoridades locales, estatales y federales y de los particulares para la organizacion
y mejor éxito de toda clase de festividades que puedan ser motivo de atraccidn para el turismo;

IV.- Incentivar la participacion de la iniciativa privada, particulares y diferentes sectores de la sociedad para mejorar el
desarrollo turistico;

V.- Colaborar con las autoridades competentes en la promocién y fomento de las actividades turisticas en el Municipio;
VI.- Fomentar y promover el turismo social y el turismo accesible, en coordinacidon con las dependencias municipales y
con la participacion de los sectores social y privado;

VIl.- Promover y fomentar en los prestadores de servicios turisticos y en la ciudadania una cultura de calidad en
atencion y respeto al turista;

VIIL.- Impulsar y, en su caso, implementar programas de investigacion en la materia de su competencia;

IX.- Promover la conservacion y proteccion del entorno natural, histérico, turistico y cultural del Municipio;

X.- Establecer y operar sistemas de informacion y orientacion al publico en relacion con los servicios turisticos que se
presenten en el Municipio;

Xl.- Recibir, Recibir, turnar y dar seguimiento, ante las autoridades correspondientes, las quejas o denuncias que
presenten los usuarios e interesados de servicios turisticos;

Xll.- Vigilar el cumplimiento de las disposiciones establecidas en este reglamento; y

Xlll.- Las demas que le confiera este reglamento y otros ordenamientos juridicos.
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ESTRUCTURA ORGANICA
7.- DIRECCION DE TURISMO.

7.1.- Departamento de Fomento Artesanal.
7.2.- Parque Ecoturistico “El Chimalhuache”.
7.3.- Parque “Chimalpark”.

7.4.- Planetario Digital de Chimalhuacan.
7.5.- Corredor Turistico “Valle del Andhuac”.
7.6.- Museo “Chimaltonalli”.

7.7.- Escuela Municipal “Taller del Cantero”.
7.8.- Museo Municipal “Canto del Cincel”.

ORGANIGRAMA GENERAL

FRESIDENCIA
MUNICIRAL

DIRECCION DE
TURISMO




CHIMALHUACAN

4:2022 202‘!4\
swewne

>N\ H. AYUNTAMIENTO DE
| ) CHIMALHUACAN
2022-2024

Transformactén con Igualdad

ORGANIGRAMA PARTICULAR

DIRECTOR DE

TURISMO
Cagedinar y vesicar da
Fridfa il qoarsirnd gisi bid oo las
tapaas aociees,
scerimdas § comizdonss we
reaben an Hemoo v fomea

ASESOR
TURISTICO

Fasssgpn pr o Irsbags mnavenssl
#iciea v alicad an b lommalacsn
& potiticas y ectrolegias que AUXILIAR
eochearan @ ln Bama da dosisicedi
r domis sctidades | ADMINISTRATIVO

Desmmalar acthidancs sdminisiratvas

fqun sanfituran ol carplimianta 82 e
el inafucknales y Seaansls da e —
pragramas a cang de la Dineocidn de
Twisra | SECRETARIA
Elrirtlar apoye adeinskaivo
wesdencal medade o vencion
seguimisnic regisim ¥ conbol de
wiiied, o lngsicn en
ncttridares v Sacumaniaciin

N\, \ \pooonononononononononononon:



H. AYUNTAMIENTO DE

) CHIMALHUACAN

2022-2024

CHIMALHUACAN

#2022 -20

Transformacién con Igualdad

DESCRIPCION DE PUESTOS
PUESTO: Director de Turismo.

OBJETIVO GENERAL DEL PUESTO: Coordinar, implementar y dirigir los proyectos y acciones de inversidon en materia
turistica, vigilando que se desempefien con apego a la normatividad, asi como incentivar a través de su estructura.

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO:

Nombre del puesto Director
Area de Adscripcion | Direccion de Turismo

A guién reporta Presidencia Municipal

A guién supervisa Personal Administrativo

Escolaridad . . > .
Requerida Titulo profesional en el area de turismo o afin

*Contar con Cerificado de Competencia Laboral, de
acuerdo con el articulo 32 de la Ley Organica del Estado

de México.

*Conocimiento de la normatividad aplicable en la materia
Conocimientos v | *Conocimiento de disefio e implementacion de programas
competencias  para | y proyectos en la rama del turismo.
ocupar el puesto *Conocimiento en el disefio e implementacion de

programas y proyectos en materia economica

*Manejo contacto y coordinacion con areas estratégicas
gue potencialicen las actividades de la Direccion.

*Saber técnicas de investigacion.

*Creatividad para la difusion de las aclividades del area.
*Capacidad de resolucion de problemas.

*Mantener orentacion al cumplimiento de objetivos.
*Trabajo en equipo y coordinacion.

*Liderazgo.

Experiencia 1 ano.

Aptitudes necesarias
para ocupar el puesto
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PUESTO: Jefe de Departamento de Fomento Artesanal.

OBJETIVO GENERAL DEL PUESTO: Ser el enlace entre los diversos gremios artesanales para la realizacion del padrdn,
asi como realizar las diferentes gestiones que permitan dar seguimiento y cumplimiento a los objetivos propuestos.

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO:

Nombre del puesto Jefe de Departamento de Femento Artesanal
Area de Adscripcion Departamento de Fomente Artesanal

A quién reporta Direccidn de Turismo

A quien supervisa Personal Administrativo

Escolaridad Requerida Medio superior

*Teécnico programador de computacion.

*Disefiar y ejecutar politicas municipales.

Conocimientos y
competencias para ocupar el | "Promover actividad artesanal en &l municipio.
puesto

*Gestion de proyectos.

*Manejo de |la paqueteria de office.

*Trabajar bajo presion.
*Liderazgo.

*Toma de decisiones.
Aptitudes necesarias para

*Solucién de problemas y conflictos.
ocupar el puesto

*Organizado.
*Responsable.

*Proactivo.

Experiencia 1 afio.
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PUESTO: Jefe del Parque Ecoturistico “El Chimalhuache”.

OBJETIVO GENERAL DEL PUESTO: Administrar y controlar el Parque Ecoturistico, asi como mantener en éptimas
condiciones sus instalaciones, a efecto de salvaguardar la integridad fisica de los usuarios, contar con espacios
adecuados y fomentar la sana recreacion y esparcimiento de los mismos.

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO:

Nombre del puesto

Jefe de Departamento del Ecoturistico  “El

Chimalhuache”

Parque

Area de Adscripcion

Parque Eccturistico “El Chimalhuache”

A quién reporta

Direccitn de Turismo

A quién supervisa

Personal Administrativo

Escolaridad
Requerida

Licenciatura

Conocimientos y
competencias para
ocupar el puesto

*Administracion y gestion de recursos.
*Manejo del personal.

*Realizacidén de Proyectos Ecoturisticos.
"Conocimientos de difusion.
*Realizacion de Inventarios.

*Conocimiento sobre el cuidado y conservacion de Recursos
Naturales.

*Creatividad para la difusién de las actividades del area.

*Capacidad de resolucion de problemas.

Aptitudes *Mantener orientacion al cumplimiento de objetivos.
necesarias para
ocupar el puesto *Trabajo en equipo y coordinacion.
*Liderazgo.
Experiencia 1 afo.
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PUESTO: Jefe del Parque “Chimalpark”

OBJETIVO GENERAL DEL PUESTO: Administrar de manera adecuada el Parque Chimalpark, con las especificaciones
de cuidado y mantenimiento para contar con los espacios adecuados con la finalidad de brindar servicios de calidad,
ademas de gestionar e impulsar la inversion para la constante innovacion.

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO:

' Nombre del puesto Jefe de Departamento del Pargue “Chimalpark™
| Area de Adscripcion Parque “Chimalparck”
' A quién reporta Direccién de Turismo

A quién supervisa Personal Administrativo

Escolaridad Requerida | Licenciatura

*Administracion y gestion de recursos.
*Manejo del personal.

Conocimientos y Realizacion de Proyectos Turisticos.

competencias para | «Conocimientos de difusion.
ocupar el puesto o _
*Realizacion de Inventarios.

*Conocimiento  sobre el cuidado y conservacion de
Recursos Naturales.

*Creatividad para la difusién de las actividades del area.

*Capacidad de resolucion de problemas.
Aptitudes necesarias

*Mantener orientacion al cumplimiento de objetivos.
para ocupar el puesto

*Trabajc en equipo y coordinacion.
*Liderazgo.

I Experiencia 1 afn.
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PUESTO: Jefe del Planetario Digital de Chimalhuacan.

OBJETIVO GENERAL DEL PUESTO: Potencializar el Planetario Digital como uno de los principales atractivos de
divulgacion, informacion, recreacion, y fomento del interés por la astronomia; asi como coordinar, vincular, gestionar,
realizar actividades de interés. Asimismo, mantener la correcta gestion de los espacios y buscar la colaboraciéon y
coordinacion con otras instituciones que generen contenido diverso para el interés de la ciudadania.

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO:

Nombre del puesto

Jefe de Deparlamento del Planetario Digital Chimalhuacan

‘Areade Adscripcion

Planetario Digital Chimalhuacan

A quién reporta

Direccidn de Turismo

A guien supervisa

Personal Administrativo

Escolaridad Requerida

Licenciatura

Conocimientos Y
competencias para
ocupar el puesto

*Manejo de tecnologia de la informacion.

*Cumplir sus funciones con absoluta imparcialidad.

*Conocer como funciona un planetario digital.

“Conocer aspectos museisticos, cientificos, y de divulgacion.
*Tener conocimientos actualizados, en ciencias y tecnologias.
*Facilidad para generar vinculos con diferentes museos.

*Coordinar eventos, ferias, conferencias, sobre divulgacion
cientifica

*Manejo de perscnal.

Aptitudes necesarias
para ocupar el puesto

“Escucha activa.

*Saber medir riesgos.
*Disponibilidad de tiempo.
"Habilidad para dialogar y negociar.
*Imparcialidad.

*Facilidad de palabra.

*Empatico.

Experiencia

1 afio.
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PUESTO: Jefe del Corredor Turistico “Valle del Andhuac”

OBJETIVO GENERALDEL PUESTO: Coordinar, autorizary administrar las actividades y procedimientos correspondientes
al Departamento Corredor Turistico.

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO:

Jefe de Departamento del Correder Turistico “Valle del

Nombre del puesto Anahuac”

Area de Adscripcion | Corredor Turistico “Valle del Anadhuac”

A quién reporta Direccion de Turismo
A quien supervisa " Personal Administrativo
Escolaridad . .
. Licenciatura
Requerida |

' *Conocimiento del marco juridico aplicable,

*Realizacion de Proyectos Turisticos.

Conocimientos Y | *Conocimientos de difusion.
competencias  para _
ocupar el puesto “Manejo de personal.

*Mangjo de recursos.

*Manegjar la elaboracion de Inventarios

*Trabajo en equipo.

*Responsabilidad.

Aptitudes necesarias Honestidad, etica.
para ocupar el puesto  «ggfyerzo colectivo.

*Qrganizacion.
| *Comunicacion asertiva.

Experiencia | 1 afio.
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PUESTO: Jefe del Museo “Chimaltonalli”.

OBJETIVO GENERAL DEL PUESTO: Dirigir, disefar, proyectar e implementar tareas, acciones, colaboraciones e
intervenciones propuestas a beneficio de difundir, promover y preservar el patrimonio histérico y cultural del edificio
y las colecciones que se albergan en el Museo Chimaltonalli, asi como, los elementos de la cultura local y comunitaria
del municipio.

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO:

Nombre del puesto Jefe de Departamento del Museo Chimaltonalli

Area de Adscripcion Museo Chimaltonalli

A quién reporta Direccion de Turismo

A quien supervisa Personal Administrativo

Escolaridad Requerida | Medio superior

*Manejo del marco juridico aplicable.

*Atender peticiones ciudadanas, institucionales y
educativas para la difusion de la historia y la diversidad
cultural del municipio.

*Conocer aspectos relativos a la intervencion en
problematicas sociales a partir de la implementacion de
proyectos y acciones relacionadas a la cultura y el arte.

Conocimientos y . .
competencias para | "Conocer aspectos sobre gestion cultural y artistica.
ocupar el puesto *Conocer legislaciones que fundamenten el uso y

preservacion de edificios histéricos.

*Saber implementar actividades que enriquezcan la
preservacion de |a cultura local.

* Conocer el funcionamiento de museos.

*Conocer aspectos respecto a patrimonio cultural
material e inmaterial.

*Escucha activa.
*Empatia.
*Proactividad.

*Propositiva.
Aptitudes  necesarias

*Creatividad.
para ocupar el puesto

*Habilidad para trabajar en equipo.
*Disponibilidad de tiempo.
*Habilidad para dialogar.

*Responsabilidad.

Experiencia 1 afo.
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PUESTO: Jefe de la Escuela Municipal “Taller del Cantero”.

OBJETIVO GENERAL DEL PUESTO: Promover la difusidon y preservacion del arte milenario del tallado en piedra, que
ha sido practicado y ejecutado por artistas Chimalhuaquenses que lo han practicado generacion tras generacion por
ser orgullo de nuestras raices, y que es fundamental conservar dicha tradicién y heredarlo a las nuevas generaciones,
que sin duda alguna tienen el alma de cantero.

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO:

Jefe de Departamento de la Escuela Municipal "Taller

Nombre del puesto

del Cantero”

Area de Adscripcion

Escuela Municipal “Taller del Cantero”

A quién reporta

Direccion de Turismo

A quien supervisa Personal Administrativo de la escuela

Escolaridad Requerida | Medio Superior

*Manejo de programas y proyectos de divulgaciénr,
promocion y ensefanza del arte ancestrzl del tallado
en piedra.

*Saber disefar programas y acciones escolarizadas,
cuyo proposito es preservar el arte del canterc.

Conocimientos y
competencias para
ocupar el puesto

*Manejo de técnicas de tallado de piedra.

*Difundir las exposiciones temporales, permanentes e
itinerantes del arte del cantero. mediante |z exhibicion
de obras esculpidas por egresados y estudiantes de
dicha institucion.

*Manejo de Personal.
*Manejar y desarrollar eventos.
*Responsabiiidad.

*Proactivo.

Aptitudes  necesarias | onesto.

para ocupar el puesto *Respetuoso.

*Dirigente.

*Trabajo en equipo.

Experiencia 1 afio.
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PUESTO: Jefe del Museo Municipal “Canto del Cincel”.

OBJETIVO GENERAL DEL PUESTO: Elaboracién e impulso de programas y proyectos que den difusion y proyeccion
del arte de la talla en piedra, asi como administrar de manera correcta el Museo Municipal Canto del Cincel y hacer del
espacio un lugar de impulso local e identidad de Chimalhuacan.

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO:

Nombre del puesto

Jefe de Departamento del Museo Municipal “Canto del Cincel”

Area de Adscripcién

Museo Municipal "Canto del Cincel”

A quién reporta

Direccion de Turismo

A quien supervisa

Escolaridad

Personal Administrativo

s Licenciatur.
Requerida icenciatura
*Conocimiento del marco juridico aplicable.
*Manejo de personal.
*Conocer aspectos sobre gestion cultural y artistica.
_d *Conocer legislaciones que fundamenten el uso vy
Conocimientos Y | preservacion de edificios histdricos.
competencias para

ocupar el puesto

*Saber implementar actividades
preservacion de la cultura local.

que enriquezcan la

* Conocer el funcionamiento de museos.
“Manejo de situaciones problematicas.

*Conocer los derechos culturales de la poablacian.

Aptitudes necesarias
para ocupar el puesto

*Trabajo en equipo.
*Responsabilidad.
*Honestidad.

*Etica laboral.
*Organizacion.

*Comunicacion asertiva.

Experiencia

1 afo.
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PUESTO: Asesor Turistico.

OBJETIVO GENERAL DEL PUESTO: Asegurar resultados transversales, eficientes y eficaces en la formulacién de
politicas y estrategias en el tema turistico, que coadyuven a la toma de decisiones y las demas actividades que se le
encomienden a la Direccién.

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO:

Nombre del puesto Asesor Turistico

Area de adscripcion | Direccion de Turismo

A quien reporta Director de Turismo
A quien supenisa Fersonal Administrativo
Escolaridad Licenciatura

*Conocimiento de herramientas metodologicas.
*Conocimiento de la normatividad aplicable en materia de
turismo municipal.

*Conocimiento en la implementacion de programas,
proyecios de desamollo economico y turismo.

*Analisis y procesamiento de datos.

*Redaccion y conocimiento de los programas y proyectos
municipales, estatales y federales.

*Técnica de investigacion.

*Creatividad para la difusion de las actividades del area.
Aptitudes necesarias | *Capacidad de resolucion de problemas.

para ocupar el puestoe | *Mantener orientacion al cumplimiento de objetivos.
*Trabajo en equipo y coordinacion.

*Liderazgo.

Experiencia 2 anos.

Conocimientos ¥
competencias para
ocupar el puesto
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PUESTO: Auxiliar Administrativo.

OBJETIVO GENERAL DEL PUESTO: Desarrollar actividades administrativas que contribuyan al cumplimiento de los
objetivos institucionales y desarrollo de programas a cargo de la Direccién de Turismo.

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO:

Nombre del puesto Auxiliar Administrativo
Area de Adscripcion | Direccion de Turismo

A quien reporia Direccion de Turismo

A quién supervisa No aplica

Escolaridad Requerida | Medio superior o equivalente
*Organizacion v gestion administrativa.
*Coordinacion de pagueteria y comeos.
*Captura de registros.

Conocimientos y | *Gestion de agendas.

competencias para | *Redaccion y transcripcion de notas de voz, apuntes,

ocupar el puesto informes y textos.
*Redaccion de oficios.
*Redaccion de comeos.
*Apoyo adicional a ofras areas.

*Tecnica de investigacion.
*Creatividad para la difusion de las actividades del area.
*Capacidad de resolucion de problemas.

Apfitudagy  TEESESTIas *Mantener orientacion al cumplimiento de objetivos.

Par GCUghr eSEERSID *Trabajo en equipo y coordinacion.
*Liderazgo.
Experiencia 1 ano.
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PUESTO: Secretaria.

OBJETIVO GENERAL DEL PUESTO: Brindar apoyo administrativo asistencial mediante la atencién, seguimiento,
registro y control de oficios, apoyo logistico en actividades, documentacion y requerimientos del area funcional, acorde
con las normas y procedimientos internos.

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO:

Nombre del puesto Secretana
Area de adscripcion Direccion de Turismo
A quien reporta Director de Turismo
_A quién :;lmeﬂisa _HD aplica
Escolaridad Medio superior o equivalente
B cimst v Manegu_de bases ::I;e_datns_
comgietencias *Herramientas ofimaticas.

= I *Técnicas secretariales.
ocupar el puesto

*Conocimientos en materia archivistica
*Capacidad de resolucion de problemas.
*Mantener orientacion al cumplimiento de
Aptitudes necesarias | phjetivos.

para ocupar el puesto *Trabajo en equipo y coordinacion.
*Capacidad de orden y sistematizacion.
*Liderazgo.

Experiencia 1 afio.

26

N\, \ \pooonononononononononononon:



H. AYUNTAMIENTO DE

CHIMALHUACAN
¥ 2022-2024 % ) cmn&g{%a&u

i 2022 -2024

ﬁéﬁsforrﬁcién con Igualda& .

FUNCIONES GENERALES

De la Direccion de Turismo

I.- Identificar los espacios publicos destinados al turismo, para elaborar un inventario de estos, dentro del territorio
municipal, con la finalidad de procurar su conservacion promocion;

Il.- Proponer al Cabildo de Chimalhuacan las disposiciones legales y reglamentarias que procuren la conservacion de
las zonas turisticas prioritarias y espacios publicos turisticos que fomenten la recreacidn entre la poblacion;

Ill.- Realizar convenios y acuerdos con las unidades administrativas competentes, para ocupar espacios con potencial
turistico, para incrementar el flujo de personas para que disfruten de esos espacios;

IV.- Crear una campafa de concientizacion dentro de la poblacion, a través, de estrategias en conjunto con diversas
dependencias administrativas de los tres érganos de gobierno, para que los espacios turisticos y bienes inmuebles
de valor patrimonial histdrico y cultural del municipio sean valorados y protegidos contra su deterioro, demérito o
destruccion;

V.- Realizar un estudio de integracién turistica, que permita conocer a fondo las capacidades con las que cuenta
turisticamente el municipio, las personas que lo visitan, los gustos y preferencias de estos, el estado que guardan los
atractivos para conocer a fondo quiénes y coémo debemos digerir la imagen turistica del municipio;

VI.- Gestionar ante autoridades la inclusién de nuestro municipio a una ruta turistica de alto impacto;

VIl.- Coadyuvar con la Direccién de Comunicacion Social y demdas autoridades competentes, para la elaboraciéon de
material publicitario, promocion en redes sociales, eventos, ferias, muestras gastrondmicas, exposiciones, recorridos
turisticos, visitas guiadas, conferencias de prensa, radio y television, revistas especializadas, etc., para fortalecer la
difusion de las zonas turisticas en el municipio;

VIIL.- Implementar una campana de sefalética dentro del territorio municipal para motivar y apoyar el conocimiento del
territorio y de los lugares con caracteristicas histéricas, culturales, deportivas, religiosas y turisticas;

IX.- Ejecutar las acciones necesarias, dentro de su esfera de competencia, con el propdsito de fomentar la actividad
turistica en el municipio;

X.- Elaborar y entregar en tiempo y forma los informes propios del area;

Xl.- Coadyuvar con las dreas administrativas que integran la administracion publica municipal para el mejor desempefio
de sus funciones;

Xll.- Supervisar y autorizar los canales de difusion que implementaran las Unidades Administrativas adscritas a la
Direccion; y

Xlll.- Las demas que sefale la Presidenta Municipal y las establecidas en los ordenamientos juridicos aplicables.

Del Departamento de Fomento Artesanal

I.- Fomentar toda clase de actividades que tienden a proteger, acrecentar, difundir y promover; el turismo de las
artesanias de origen municipal, conforme a las disposiciones juridicas aplicables y los acuerdos que el mismo
Ayuntamiento tome con las dependencias federales y estatales;
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Il.- Gestionar el apoyo econdmico y asistencia técnica en coordinacion con dependencias municipales, estatales y
federales, asi como los organismos del sector privado, a fin de promover el fomento a las artesanias, a través de la
suscripcion de acuerdos de colaboracidon y convenios;

Ill.- Propiciar el cumplimiento de los dispuesto por la normatividad aplicable mediante reuniones periddicas, con los
diversos prestadores de servicios turisticos artesanales en dichas reuniones conocerd, ademas, de las necesidades vy
sugerencias de competencia local para el desarrollo del sector artesanal municipal;

IV.- Coordinar la integracion y actualizacion permanente de un catdlogo de oferta turistica artesanal municipal;

V.- Coordinar la integraciéon y establecimiento de mdédulos de orientacion e informacioén al turista;

VI.- Incentivar la comercializacion de las artesanias del municipio en ferias, foros y exposiciones y demas actos de
naturaleza analoga;

VIl.- Generar talleres artesanales para la comunidad del municipio;

VIII.- Realizar informes periddicamente sobre las actividades del adrea, asi como también de las acciones realizadas con
artesanos en el municipio cuando asi lo requiera la Direccion; y

IX.- Las demds que designe la Direccion y demdas establecidas en las disposiciones juridicas aplicables.

Del Parque Ecoturistico “El Chimalhuache”

I.- Realizar los controles internos de asistencia del personal comisionado y adscrito al Parque Ecoturistico “El
Chimalhuache”; asi como determinar a los mismos, la asignacion de tareas en las diversas areas segun su perfil
profesional;

Il.- Realizar los inventarios y establecer los controles necesarios del equipo, herramientas y maquinaria utilizados
para la operacion y mantenimiento de cada uno de los espacios recreativos que integran el Parque Ecoturistico “El
Chimalhuache”;

Ill.- Realizar los cronogramas y planes necesarios para el mantenimiento correcto de las instalaciones, equipos y
maquinaria utilizada en cada uno de los espacios recreativos que integran el Parque Ecoturistico “El Chimalhuache”;
IV.- En coordinacidon con las diversas dependencias que integran la Administracion Publica Municipal, se programan,
proponen y realizan acciones para la conservacion y mejoramiento de las instalaciones y dreas verdes en cada uno de
los espacios recreativos que integran el Parque Ecoturistico “El Chimalhuache”;

V.- Gestionar y resguardar los recursos materiales que se requieren para el buen funcionamiento de los espacios
recreativos que integran el Parque Ecoturistico “El Chimalhuache”;

Vl.- Proponer e implementar acciones informativas para el usuario del complejo en materia de proteccion civil, cuidado,
preservacion y uso de las instalaciones, flora y fauna y recursos naturales existentes en los espacios recreativos que
integran el Parque Ecoturistico “El Chimalhuache”;

VIl.- Vigilar la aplicaciéon debida de las normas y lineamientos aplicables en el cuidado y conservacion de los recursos
naturales y las distintas especies de fauna que habitan en los espacios recreativos que integran el Parque Ecoturistico
“El Chimalhuache”;

VIII.- Vigilar la aplicacion de las normas y lineamientos aplicables para los establecimientos de venta de alimentos, que
se encuentran dentro del Parque Ecoturistico “El Chimalhuache;
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IX.- Proponet, autorizar, vigilar y, en su caso, coordinar las diversas actividades deportivas recreativas, de esparcimiento
y culturales, que se realicen dentro de las instalaciones de Parque Ecoturistico “El Chimalhuache”;

X.- Elaborar y entregar en tiempo y forma los informes propios del Area a la Direccién cuando asi se lo solicite el
Director;

Xl.- Coadyuvar con las Areas Administrativas que integran a la Administracion Publica Municipal para el mejor
desempefo de sus funciones;

XIl.- Cumplir con los objetivos y metas que sean trazados por la Direccion en razéon de la naturaleza del area;

XIll.- Difundir el atractivo mediante diversos canales de comunicacion que sea previamente autorizados por la Direccion;
IX.- Generar un guién dindmico para los visitantes del atractivo;

X.- Realizar las actividades encaminadas a desarrollar el recorrido turistico en el atractivo;

Xl.- Llevar un padrén de visitantes;

Xll.- Solicitar a la Direccién la autorizacion para el uso y goce de las instalaciones del drea para la celebracion de
eventos institucionales, oficiales o privados; y

Xlll.- Las demas que le designe la Direccion vy las establecidas en los ordenamientos juridicos aplicables.

Del Parque “Chimalpark”

I.- Realizar los controles internos de asistencia del personal comisionado y adscrito al Parque “Chimalpark”; asi como
determinar a los mismos, la asignacion de tareas en las diversas areas segun su perfil profesional;

Il.- Realizar los inventarios y establecer los controles necesarios del equipo, herramientas y maquinaria utilizados para
la operacion y mantenimiento de cada uno de los espacios recreativos que integran el Parque “Chimalpark”;

Ill.- Realizar los cronogramas y planes necesarios para el mantenimiento correcto de las instalaciones, equipos y
maquinaria utilizada en cada uno de los espacios recreativos que integran el Parque “Chimalpark”;

IV.- En coordinacion con las diversas dependencias que integran la Administracion Publica Municipal, se programan,
proponen y realizan acciones para la conservacion y mejoramiento de las instalaciones y areas verdes en cada uno de
los espacios recreativos que integran el Parque “Chimalpark”;

V.- Gestionar y resguardar los recursos materiales que se requieren para el buen funcionamiento de los espacios
recreativos que integran el Parque “Chimalpark”;

VI.- Proponer e implementar acciones informativas para el usuario del complejo en materia de proteccion civil, cuidado,
preservaciéon y uso de las instalaciones, flora y fauna y recursos naturales existentes en los espacios recreativos que
integran el Parque “Chimalpark”;

VII.- Vigilar la aplicacion debida de las normas y lineamientos aplicables en el cuidado y conservacion de los recursos
naturales y las distintas especies de fauna que habitan en los espacios recreativos que integran el Parque “Chimalpark”;
VIIL.- Vigilar la aplicacion de las normas y lineamientos aplicables para los establecimientos de venta de alimentos, que
se encuentran dentro del Parque “Chimalpark”;
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IX.- Proponet, autorizar, vigilar y, en su caso, coordinar las diversas actividades deportivas recreativas, de esparcimiento
y culturales, que se realicen dentro de las instalaciones de Parque “Chimalpark”;

X.- Elaborar y entregar en tiempo y forma los informes propios del Area a la Direccién cuando ésta asi lo requiera;
Xl.- Coadyuvar con las Areas Administrativas que integran a la Administracién Publica Municipal para el mejor
desempefo de sus funciones;

Xll.- Cumplir con los objetivos y metas que sean trazados por la Direccion en razdn de la naturaleza del area;

XIIl.- Difundir el atractivo mediante diversos canales de comunicacidon que sea previamente autorizados por la Direccion;
XIV.- Generar un guién dindmico para los visitantes del atractivo;

XV.- Realizar las actividades encaminadas a desarrollar el recorrido turistico en el atractivo;

XVI.- Llevar un padrén de visitantes;

XVIL.- Solicitar a la Direccion la autorizaciéon para el uso y goce de las instalaciones del area para la celebracién de
eventos institucionales, oficiales o privados; y

XVIII.- Las demas que le designe la Direccidon y las establecidas en los ordenamientos juridicos aplicables.

Del Planetario Digital de Chimalhuacan

I.- Presentar a la Presidenta y a la Direccion las politicas publicas para el correcto funcionamiento y logro de objetivos
del Planetario Digital abordando los aspectos socio-geograficos que identifican y ubican al municipio a nivel estatal,
nacional y mundial;

Il.- Presentar a la Presidenta y a la Direccion las politicas publicas para el correcto funcionamiento y logro de objetivos
del Planetario Digital abordando los aspectos socio-demograficos que identifican y ubican al municipio a nivel estatal,
nacional y mundial;

Ill.- Coordinar los programas y proyectos de divulgacioén cientifica y tecnoldgica para ser propuestos a la Presidenta y
a la Direccion;

IV.- Convenir acuerdos y actos juridicos que se relacionen con la promocién, difusién y divulgacion de proyectos en
materia de ciencia y tecnologia; asi como, el desarrollo de profesionistas en esta materia;

V.- Proponer a la Presidenta y a la Direccion politicas publicas, para la actualizacidn, renovaciéon museogréafica,
equipamiento y/o adquisicion de producciones segun sea el caso que se requiera para la difusion y/o divulgacion, en
instalaciones del Planetario Digital Chimalhuacan; asi como, capacitacion al personal comisionado para realizar las
actividades propias de las instalaciones;

VI.- Gestionar y vincular el Planetario Digital Chimalhuacéan, con instituciones publicas y privadas que coadyuven la
difusién y/o divulgacion cientifica y tecnoldgica, gratuita u onerosamente;

VIl.- Gestionar y coordinar eventos, exposiciones temporales, permanentes e itinerantes del Planetario Digital
Chimalhuacan; asi como, talleres, conferencias y cursos;

VIIl.- Supervisar y coordinar el uso de espacios fisicos, manejo y operatividad de las salas, recorridos; asi como el
contenido y distribucion de guias de apoyo sobre la tematica del Planetario Digital Chimalhuacan;

IX.- Llevar un padrén de visitantes;
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X.- Supervisar la mercadotecnia y distribucion de articulos que den a conocer al Planetario Digital Chimalhuacédn y lo
posicionan en el ambito local y nacional como centro de divulgacion de la ciencia y la tecnologia;

XIl.- Informar periddicamente a la Direccidn las acciones ejecutadas por el planetario;

XIIl.- Cumplir con los objetivos y metas que sean trazados por la Direccion en razén de la naturaleza del area;

XIV.- Difundir el atractivo mediante diversos canales de comunicacidon que sea previamente autorizados por la Direccion;
XV.- Realizar las actividades encaminadas a desarrollar el recorrido turistico en el atractivo;

XVI.- Solicitar a la Direccion la autorizacion para el uso y goce de las instalaciones del drea, para la celebraciéon de
eventos institucionales, oficiales o privados; y

XVII.- Las demas que le designe la Direccién y las establecidas en los ordenamientos juridicos aplicables.

Del Corredor Turistico “Valle del Anahuac”

.- Difundir, implementar, promover y fomentar programas y proyectos culturales, artisticos y turisticos para su
exhibicion permanente, temporal o itinerante en las instalaciones del Corredor Turistico;

Il.- Fomentar el desarrollo sociocultural en la poblacién mediante actividades recreativas y de esparcimiento;

Ill.- Programar y operar los espectaculos de las fuentes danzarinas;

IV.- Solicitar a la Direccion la autorizacion para el uso y goce de las instalaciones del Corredor Turistico, para la
celebracion de eventos institucionales, oficiales o privados;

V.- Facilitar el de uso y goce del mirador que forma parte del monumento “Guerrero Chimalli”;

VI.- Llevar la administracion y agenda de los eventos a celebrarse en el Corredor Turistico previa autorizacion de la
Direccion;

VII.- Realizar las acciones necesarias para el mantenimiento y embellecimiento del Corredor Turistico;

VIIl.- Coordinar acciones con otras dreas administrativas publicas del Municipio de Chimalhuacan, con el propdsito de
enriquecer las actividades recreativas, culturales, turisticas y de recreacion;

IX.- Realizar las gestiones y actos administrativos, necesarios, tendientes a mantener en estado funcional las
instalaciones del Corredor Turistico;

X.- Informar periddicamente a la Direccidn las acciones ejecutadas por el Corredor Turistico;

Xl.- Cumplir con los objetivos y metas que sean trazados por la Direccion en razén de la naturaleza del area;

XIl.- Difundir el atractivo mediante diversos canales de comunicacién que sea previamente autorizados por la Direccion;
XIIl.- Realizar las actividades encaminadas a desarrollar el recorrido turistico en el atractivo; y

XIV.- Las demas que le designe la Direccidon y las establecidas en los ordenamientos juridicos aplicables.
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Del Museo “Chimaltonalli”

I.- Realizar acciones, gestiones y actos encaminados a la recopilacion, conservacion y difusion del patrimonio cultural
local, tanto de caracter tangible e intangible;

Il.- Inventariar y proporcionar mantenimiento a las piezas y objetos de patrimonio bajo su custodia;

Ill.- Promover, crear y ejecutar proyectos dirigidos a fomentar la apreciacion de la historia, la identidad;

IV.- Albergar exposiciones, conferencias, proyecciones cinematograficas, seminarios, conciertos, talleres y otras
actividades propicias para desarrollarse en el mismo, que fortalezcan los objetivos del museo, previa autorizacion de
la Direccion;

V.- Proponer a la Direccidn convenios, proyectos, eventos y otras acciones similares, con los sectores publico, social y
privado en la consolidacion del desarrollo cultural del municipio;

VI.- Administrar y aplicar los recursos materiales, humanos y financieros que se le asignen, en beneficio de su objetivo
primordial;

VII.- Integrar archivos funcionales que le permitan organizar y conservar su acervo documental, de imagen y otros
similares tanto de coleccién fija como de adquisiciones eventuales;

VIIl.- Desarrollar espacios adecuados para albergar exposiciones, conferencias, proyecciones cinematograficas,
seminarios, conciertos, talleres y otras actividades susceptibles de desarrollo en el museo, previa autorizacion de la
Direccion;

IX.- Elaborar los estudios, analisis e investigaciones necesarios para la operaciéon de proyectos estratégicos en beneficio
del museo;

X.- Definir y difundir las disposiciones necesarias relativas a la operacion, acceso, uso de las instalaciones, y servicios
que presta el museo;

Xl.- Informar periédicamente a la Direccidn las acciones ejecutadas por el area;

XlIl.- Cumplir con los objetivos y metas que sean trazados por la Direccion en razon de la naturaleza del area;

XIll.- Difundir el museo mediante diversos canales de comunicacion que sea previamente autorizados por la Direccion;
XIV.- Realizar las actividades encaminadas a desarrollar el recorrido en el museo; y

XV.- Las demds que le designe la Direccidn y las establecidas en los ordenamientos juridicos aplicables.

De la Escuela Municipal “Taller del Cantero”

l.- Llevar por conducto del director de la Escuela Municipal “Taller del Cantero”, el vinculo, programas y proyectos de
divulgacion, promocioén y enseffianza del arte ancestral del tallado en piedra; bajo las siguientes atribuciones;

Il.- Divulgar la enseflanza permanente del arte ancestral de tallado en piedra, mediante programas y acciones
escolarizadas, cuyo propdsito es preservar el arte del cantero;

lll.- Difundir de exposiciones temporales, permanentes e itinerantes del arte del cantero, mediante la exhibicion de
obras esculpidas por egresados y estudiantes de dicha institucion;

IV.- Asumir la representacion en conjunto con Presidenta de la Escuela Municipal “Taller del Cantero” y del Museo
Municipal “Canto del Cincel”, ante instancias de caracter publico y privado, asi como instituciones que coadyuven en la
difusion de eventos culturales y exposiciones temporales, permanentes e itinerantes, ya sea gratuita u onerosa;
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V.- Fomentar mediante programas y acciones oficiales, las actividades propias de la Escuela Municipal “Taller del
Cantero” y del Museo Municipal “Canto del Cincel”;

Vl.- Llevar las relacionadas con el buen funcionamiento de la Escuela Municipal “Taller del Cantero” y del Museo
Municipal “Canto del Cincel”;

VII.- Informar periddicamente a la Direccion las acciones ejecutadas por el area;

VIIl.- Cumplir con los objetivos y metas que sean trazados por la Direccidon en razén de la naturaleza del area;

IX.- Difundir la escuela mediante diversos canales de comunicacidon que sea previamente autorizados por la Direccion;
y

X.- Las demas gue le designe la Direccion y las establecidas en los ordenamientos juridicos aplicables.

Del Museo Municipal “Canto del Cincel”

I.- Fomentar mediante la exhibicion la actividad del tallado en piedra;

Il.- Ejecutar los programas y acciones con el propdsito de obtener el dptimo funcionamiento del Museo Municipal
Canto del Cincel;

Ill.- Elaborar los informes que sean solicitados por las diferentes areas administrativas;

IV.- Elaborar las fichas descriptivas de las obras en cantera que estan al resguardo del museo;

V.- Realizar las gestiones y actos administrativos, necesarios, tendientes a mantener en estado funcional las instalaciones
del Museo Municipal Canto del Cincel;

VI.- Conservar y restaurar la coleccion de piezas de la colecciéon del Museo Municipal Canto del Cincel;

VIl.- Ejecutar programas y talleres al aire libre de artes plasticas (cartoneria, modelado en plastilina y arcilla) para
nifos y adolescentes en las instalaciones del Museo y municipio, con el objetivo de fomentar las artes plasticas en
Chimalhuacan;

VIlI-. Gestionar y difundir en diversos canales de comunicacion las exposiciones permanentes, temporales e itinerantes
de piezas trabajadas por canteros de Chimalhuacédn y municipios aledafios que soliciten la sala del museo;

IX.- Proponer a la Direccion la celebracidon de convenio de exhibicidon de artistas y/o artesanos de Chimalhuacéan, que se
desarrollen en las distintas areas de las artes plasticas que soliciten el espacio en el Museo Municipal Canto del Cincel;
X.- Informar periddicamente a la Direccion las acciones ejecutadas por el area;

Xl.- Cumplir con los objetivos y metas que sean trazados por la Direccién en razén de la naturaleza del area;

Xll.- Realizar las actividades encaminadas a desarrollar el recorrido en el museo;

XIll.- Elaborar un ordenamiento y clasificacion de las obras que estan al resguardo del museo;

XIV.- Llevar a cabo la vinculacidon con museos, galerias, universidades, municipios y alcaldias para promover las obras
gue estan a resguardo del museo;

XV.- Proponer a la Direccion la celebracion de convenios y/o acuerdos con museos, galerias, universidades, municipios
y alcaldias para promover las obras que estdn a resguardo del museo; y

XVI.- Las demas que le designe la Direccion y las establecidas en los ordenamientos juridicos aplicables.
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Del Director de Turismo

I.- Coordinar las areas de trabajo de la Direccion;

Il.- Proporcionar la asesoria técnica y especializada que requiera el personal para resolver oportunamente los asuntos
de su competencia;

Ill.- Realizar el seguimiento de los acuerdos y la organizacion de actividades artisticas y culturales que competan al
Municipio;

IV.- Participar en los grupos colegiados que la Presidenta Municipal determine para el andlisis y resolucion de los
asuntos que competan a la Direccién;

V.- Establecer los mecanismos para gestionar el uso y destino de los recursos asignados conforme a las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables en materia;

VLI.-. Planear, organizar y ejecutar, el fomento y desarrollo turistico, de las actividades artesanales, ganaderas, turisticas
y comerciales del municipio, en coordinacién con las dependencias, entidades y organismos de los sectores: publico,
social y privado;

VII.- Establecer las acciones y lineamientos que conduzcan a alcanzar las metas establecidas en la promocidn, difusion
turistica;

VIIl.- Vincular con dependencias internas y externas en diferentes rubros, asi como con empresarios en el area turistica
en busca de recursos para el logro de proyectos encaminados al desarrollo del turismo en el municipio;

IX.- Colaborar en eventos culturales, gastronémicos y turisticos que apoyen a la promocién y difusion del municipio;
X.- Gestionar apoyos y capacitaciones constantes para lograr el desarrollo de la adecuada atencidn turistica en el
municipio tanto de prestadores de servicios como del publico en general; y

Xl.- Generar estrategias para la promocioén de la cultura turistica dentro del municipio.

Del Asesor Turistico

I.- Desarrollar y orientar propuestas intermunicipales que fortalezcan la planeacién de la actividad turistica;

Il.- Analizar y elaborar programas e instrumentos que eficiente la gestion y mejora de resultados de la Direccioén;

Ill.- Proponer la elaboracion de proyectos a ejecutar por la Direccion para la atencion de las necesidades del sector
turistico; y

IV.- Desarrollar propuestas de adecuacion a la normatividad aplicable, asi como disefio de politicas publicas acorde a
las necesidades del municipio en materia turistica.

Del Auxiliar Administrativo

I.- Apoyar al Director a coordinar los proyectos dirigidos a la preservacion y mejoramiento del patrimonio cultural
tangible e intangible del municipio, asi como divulgar su historia y caracteristicas culturales;

Il.- Apoyar al Director al seguimiento de los recorridos o eventos de la Direccion;

Ill.- Manejar la agenda del Director de Turismo;

IV.- Apoyar en reuniones, juntas y eventos de la Direccion; y

V.- Realizar oficios a las distintas dependencias municipales, estatales y federales.
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De la Secretaria

.- Recepcionar documentos;

Il.- Generar oficios;

Ill.- Entregar oficios en las diferentes dependencias;

IV.- Controlar el archivo de la documentacién del Director;

V.- Atender llamadas donde solicitan informacion de los tramites y servicios de la Direccion;

VI.- Apoyar al director en generacion de reportes y estadisticas de la Direccion; y

VIl.- Atender al publico que solicita informacion de los tramites y servicios ddndole la orientacion requerida.
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GLOSARIO

Administracién: Administraciéon Publica Municipal de Chimalhuacan, Estado de México.

Ayuntamiento: El H. Ayuntamiento de Chimalhuacan, Estado de México.

Bando: El Bando Municipal de Chimalhuacan, Estado de México.

Direccion: La Direccion de Turismo de Chimalhuacdn, Estado de México.

Direccién de Turismo: La Direccién de Turismo de Chimalhuacan, Estado de México.

Director de Turismo: Director de Turismo del Ayuntamiento de Chimalhuacan, Estado de México.

Director: Director de Turismo del Ayuntamiento de Chimalhuacan, Estado de México.

Municipio: El Municipio de Chimalhuacan, Estado de México.

Presidenta Municipal: Presidenta Municipal Constitucional de Chimalhuacan, Estado de México.

Turismo: Las actividades que realizan las personas que se desplazan temporalmente de su domicilio o residencia habitual

con la intencién de visitar lugares que les proporcionen esparcimiento, descanso, salud, cultura, arte, entretenimiento,
diversion etc. En un medio de alojamiento colectivo o privado.
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Transformactén con Igualdad

VALIDACION

C. X6chitl Flores Jiménez

Presidenta Municipal Constitucional de Chimalhuacdn, Estado de México

C. Patricia Josefina Jiménez Hernandez

Secretaria del H. Ayuntamiento de Chimalhuacan, Estado de México

C. Jorge Rall Cantu Herrera

Contralor Interno Municipal del H. Ayuntamiento de Chimalhuacan, Estado de México

C. Mauricio Rodriguez Pérez

Secretario Técnico del Gabinete del H. Ayuntamiento de Chimalhuacan, Estado de México
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H. Ayuntamiento Constitucional
de Chimalhuacan, Estado de México
Periodo 2022-2024

C. Xéchitl Flores Jiménez
Presidenta Municipal Constitucional

C. Faustino Felimén Méndez Lazaro
Primer Sindico Municipal

C. Fanny Patricia Ibarra Cheu
Segunda Sindica Municipal

C. Ma. Del Socorro Vilchis Sanchez
Primera Regidora Municipal

C. Alfredo Arenas Galicia
Segundo Regidor Municipal

C. Beatriz Cuevas Mendoza
Tercera Regidora Municipal

C. Adan Vargas Santiago
Cuarto Regidor Municipal

C. Miriam Xdchitl Remedios Jiménez Pérez
Quinta Regidora Municipal

C. Orlando Siles Vega
Sexto Regidor Municipal

C. Guadalupe Isabel Reynoso Flores
Séptima Regidora Municipal

C. Erick Saul Morales Gédmez
Octavo Regidor Municipal

C. Elsa Cervantes Herrera
Novena Regidora Municipal

C. Néstor Yetlanezi Martinez Mendoza
Décimo Regidor Municipal

C. Dulce Isela Ponce Santiago
Décima Primera Regidora Municipal

C. Aldo César Buendia Padilla
Décimo Segundo Regidor Municipal

C. Patricia Josefina Jiménez Hernandez
Secretaria del H. Ayuntamiento
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