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DESCRIPCION: .
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|
°S EL INSTRUMENTO ADMINISTRATIVO QUE TIENE LA FINALIDAD DE IDENTIFICAR LEGALMENTE UN INMUEBLE ANTE EL MUNICIPIO DE

l
| CHIMALHUACAN.

ARTICULO 18.35 DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO, 143 FRACCION 11, 144 FRACCION X
INCISO B DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, ARTICULO 8 DEL REGLAMENTO DEL
LIBRO QUINTO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO Y ARTICULO 174 DEL BANDO MUNICIPAL DE CHIMALHUACAN,

VIGENCIA DEL

f
i
i
\

FUNDAMENTO LEGAL:

: DOCUMENTO A OBTENER: CONSTANCIA DE NUMERO OFICIAL DOCUMENTO A
i OBTENER

)
|

“ ¢SE REALIZA £N LINEA? Sl

NO | DIRECCION WEB N/A
A SOLICITUD DEL INTERESADO.

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE:

| ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA SUIETO A N/A
1 INSPECCION O VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA /
JAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVI
ORIGINAL Cf):’,f:),;:ﬁ:" FUNDAMENTO | J-ADMINISTRATIVO,
REQUISITOS anotar la (r?av\n]dm (‘h“'
palabra Sl o NO “ J

copas

PERSONAS FisicAs

1.- FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE SI 1

REQUISITADO, EL CUAL SERA PROPORCIONADO EN
VENTANILLA, EN EL QUE SERALARA USO ACTUAL Y
PRETENDIDO DEL SUELO, SUPERFICIE TOTAL DEL
PREDIO, SUPERFICIE CONSTRUIDA Y/O POR
CONSTRUIR, CLAVE CATASTRAL, LOCALIZACION DEL
INMUEBLE ASI COMO DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR
NOTIFICACIONES,
A LA SOLICITUD SE LE ACOMPARARAN LOS
DOCUMENTOS SIGUIENTES:
2.- TITULO DE PROPIEDAD Y CERTIFICADO DE
‘INSCRIPCION EN EL INSTITUTO DE LA FUNCION
REGISTRAL DEL ESTADO DE MEXICO;
EN CASO DE POSESION DEL INMUEBLE O PREDIO,
PODRA ACREDITARSE CON ALGUNO DE LOS
DOCUMENTOS SIGUIENTES: & i
ARTICULO 18.35 PARRAFO SEGUNDO DEL CODIGO
©  CONTRATO DE COMPRA-VENTA, ADMINISTRATIVO Y ARTICULOS 8 Y 9 DEL REGLAMENTO DEL
LIBRO QUINTO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO

USUFRUCTO, COMODATO O
ARRENDAMIENTO VIGENTE SOBRE EL DE MEXICO

INMUEBLE;

. RESOLUCION JUDICIAL FIRME QUE
CONSTITUYA O DECLARE LA PROPIEDAD
O POSESION O CUALQUIER OTRO
DERECHO REAL O PERSONAL VIGENTE A
FAVOR DEL SOLICITANTE SOBRE EL
INMUEBLE;

. INMATRICULACION ADMINISTRATIVA;

ACTA DE ENTREGA DE LA POSESION, EN

CASO DE VIVIENDAS;

CEDULA DE CONTRATACION CON EL

INSTITUTO;

EN EL CASO DE TERRENOS EJIDALES O COMUNALES

PODRA ACREDITARSE CON ALGUNO DE LOS

DOCUMENTOS SIGUIENTES:
. CERTIFICADO PARCELARIO

CERTIFICADO DE DERECHOS AGRARIOS O

RESOLUCION AGRARIA

CEDULA DE CONTRATACION CON EL
INSTITUTO DE SUELO SUSTENTABLE. SI

3.- TRASLADO DE DOMINIO
4.- MANIFESTACION CATASTRAL (ACTUALIZADA)
5.- FORMATO PREDIAL (ACTUALIZADO)

6.- IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON
FOTOGRAFIA DEL PROPIETARIO O POSESIONARIO. o 3

7.- CARTA PODER EN CASO DE NO SER EL
PROPIETARIO O POSESIONARIO QUIEN SOLICITE EL
TRAMITE, PRESENTARA DEBIDAMENTE REQUISITADA
CON FIRMA Y COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL DE = :

DOS TESTIGOS.
8.- CROQUIS DE UBICACION
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1.- FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE
REQUISITADO, EL CUAL SERA PROPORCIONADO 1N
VENTANILLA, EN EL QUE SERALARA USO ACTUAL Y
PRETENDIDO DEL SUELO, SUPERFICIE TOTAL DEL
PREDIO, SUPERFICH CONSTRUIDA Y/0 POR
CONSTRUIR, CLAVE CATASTRAL, LOCALIZACION DEL
INMUEBLE ASI COMO DOMICILIO PARA OIR Y RECIDIR
NOTIFICACIONES.

A LA SOLICITUD SE LE ACOMPARARAN LOS
DOCUMENTOS SIQUIENTES:

2.- TITULO DE PROPIEDAD Y CERTIFICADO DE
INSCRIPCION EN EL INSTITUTO DI LA FUNCION
REQISTRAL DEL ESTADO DE MEXICO;

EN CASO DE POSESION DEL INMUEBLE O PREDIO,
PODRA ACREDITARSE CON ALGUNO DE LOS
DOCUMENTOS SIQUIENTES:

. CONTRATO DE COMPRA-VENTA,
USUFRUCTO, COMODATO O
ARRENDAMIENTO VIOENTE SOBRE EL
INMUEBLE;

. RESOLUCION JUDICIAL FIRME QUE
CONSTITUYA O DECLARE LA PROPIEDAD
O POSESION O CUALQUIER OTRO
DERECHO REAL O PERSONAL VIGENTE A
FAVOR DEL SOLICITANTE SOBRE EL
INMUEBLE;

. INMATRICULACION ADMINISTRATIVA;

. ACTA DE ENTREQA DE LA POSESION, EN
CASO DE VIVIENDAS;

. CEDULA DE CONTRATACION CON EL
INSTITUTO;

EN EL CASO DE TERRENOS EJIDALES O COMUNALES
PODRA ACREDITARSE CON ALGUNO DE LOS
DOCUMENTOS SIGUIENTES:

. CERTIFICADO PARCELARIO

. CERTIFICADO DE DERECHOS AGRARIOS O
RESOLUCION AGRARIA

*  CEDULA DE CONTRATACION CON EL
INSTITUTO DE SUELO SUSTENTABLE.

3.- TRASLADO DE DOMINIO
4.- MANIFESTACION CATASTRAL (ACTUALIZADA)
5.- FORMATO PREDIAL (ACTUALIZADO)

6.- IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON
FOTOGRAFIA DEL PROPIETARIO O POSESIONARIO.

7.- PODER NOTARIAL GENERAL O ESPECIAL O
CARTA PODER EN CASO DE NO SER EL PROPIETARIO
O POSESIONARIO QUIEN SOLICITE EL TRAMITE,
PRESENTARA DEBIDAMENTE REQUISITADA CON
%R:"%Lsoom DE IDENTIFICACION OFICIAL DE DOS

8.- ACTA CONSTITUTIVA
9.- CROQUIS DE UBICACION )
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ARTICULO 1835 PARRAFO  SEGUNDO DEL  CODigo
ADMINISTRATIVO Y ARTICULOS 8 Y 9 DEL REGLAMENTO D),
LIBRO QUINTO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO
DE MEXICO
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7.- PODER NOTARIAL GENERAL O ESPECIAL O
CARTA PODER EN CASO DE NO SER EL PROPIETARIO
O POSESIONARIO QUIEN SOLICITE EL TRAMITE,
PRESENTARA DEBIDAMENTE REQUISITADA CON
FIRMA Y COFIA DE IDENTIFICACION OFICIAL DE DOS
TESTIGOS.

.- CROQUIS DE UBICACION

PASOS A SEGUIR QUE DEB I CIUDADANO/A: SOLICITA INFORMACION SOBRE EL TRAMITE. DEPARTAMENTO DE PLANEACIGN URBANA Y USO DEL SUELO: PROPORCIONA NFORMACION AL
CIUDADANO/A INDICANDO CON PRECISIGN LOS DOCUMENTOS NECESARIOS, SU COSTO, TIEMPO DE RESPUESTA DEL TRAMITE Y ENTREGA EL FORMATO DE SOLICITUD

R 2 QUE LO LLENE, LO FIRME Y ANEXE LOS REQUISITOS.
1L CIUDADANO/A: REONE LA DOCUMENTACION, LLENA, FIRMA Y PROCEDE A ENTREGAR EL EXPEDIENTE AL DEPARTAMENTO DE PLANEACION URBANA Y USO DEL SUELO. |
111 DEPARTAMENTO DE PLANEACION URBANA Y USO DEL SUELO: COTEJA, RECIBE E INGRESA EXPEDIENTE. ‘
V.- DEPARTAMENTO DE PLANEACION URBANA Y USO DEL SUELO: GENERA ORDEN DE PAGO.
V- CIUDADANO/A: REALIZA EL PAGO DE DERECHOS CORRESPONDIENTES ANTE LA TESORERIA MUNICIPAL Y REGRESA A LA VENTANILLA DEL DEPARTAMENTO DE
PLANEACIGN URBANA Y USO DE SUELO CON EL COMPROBANTE DE PAGO.
V.- DEPARTAMENTO DE PLANEACION URBANA Y USO DEL SUELO: ELABORA NO OFICIAL DE ACUERDO A DOCUMENTACION INGRESADA

TITULAR: REVISA Y FIRMA CONSTANCIA DE NUMERO OFICIAL.

Vil. DEPARTAMENTO DE PLANEACION URBANA Y USO DEL SUELO: RECIBE Y REVISA CONSTANCIA DEBIDAMENTE FIRMADA Y SELLADA, LO INTEGRA AL EXPEDIENTE Y
ENTREGA AL CIUDADANO LA CONSTANCIA.

Viii. CIUDADANO/A: REVISA, FIRMA DE CONFORMIDAD Y RECIBE CONSTANCIA CORRESPONDIENTE EN LOS TERMINOS ESTABLECIDOS. (TRAMITE CONCLUIDO).

PLAZO MAXIMO DE
| RESPUESTA

el ARTICULO 143 FRACCION Il Y ARTICULO 144 FRACCIGN X INCIS L CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO
DE MEXICO Y MUNICIPIOS. 5

FORMA DE PAGO
DONDE PODRA PAGARSE
OTRAS ALTERNAT

RITERIOS DE RESOLUCION

DERECHOS CORRESPONDIENTES

50 DE SUELO

m LA PAZ, ESQ LAS FLORES, EDIFICIO ADMINISTRATIVO

COLONIA: SAN ANDRES/PRECIOSA SANGRE

JORAS Y S SABAL
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