ES EL INSTRUM
CHIMALHUACAN

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CONSTANCIA DE NUMERO OFICIAL

Codige de la Cédula

CEDULA DE INFORMACION

ENTO AD
MINISTRATIVO QUE TYENE LA FINALIDAD DE IDENTIFICAR LEQALMENTE UN INMUEBLE ANTE EL MUNICIPIO DE

TRAMITE - SERVICIO:

nglé:m.o 18.35 DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO, 143 FRACCION 11, 144 FRACCION X
4 1SO B DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, ARTICULO 8 DEL REGLAMENTO DEL
IBRO QUINTO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO Y ARTICULO 174 DEL BANDO MUNICIPAL DE CHIMALHUACAN.

8 CONSTANCIA DE NUMERO OFICIAL

VIGENCIA DEL

DOCUMENTO A
OBFENER

1 ANO

S| | NO | DIRECCION WEB N/A

> 5 A SOLICITUD DEL INTERESADO.

N/A

PERSONAS FISICAS

1.- FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE
REQUISITADO, EL CUAL SERA PROPORCIONADO EN
VENTANILLA, EN EL QUE SENALARA USO ACTUAL Y
PRETENDIDO DEL SUELO, SUPERFICIE TOTAL DEL
PREDIO, SUPERFICIE CONSTRUIDA Y/QO POR
CONSTRUIR, CLAVE CATASTRAL, LOCALIZACION DEL
INMUEBLE ASI COMO DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR
NOTIFICACIONES.

A LA SOLICITUD SE LE ACOMPANARAN LOS
DOCUMENTOS SIGUIENTES:

2.- TITULO DE PROPIEDAD Y CERTIFICADO DE

.. INSCRIPCION EN EL INSTITUTO DE LA FUNCION

REGISTRAL DEL ESTADO DE MEXICO;

EN CASO DE POSESION DEL INMUEBLE O PREDIO,
PODRA ACREDITARSE CON ALGUNO DE LOS
DOCUMENTOS SIGUIENTES:

. CONTRATO DE COMPRA-VENTA,
USUFRUCTO, COMODATO O
ARRENDAMIENTO VIGENTE SOBRE EL
INMUEBLE;

o RESOLUCION JUDICIAL FIRME QUE
CONSTITUYA O DECLARE LA PROPIEDAD
O POSESION O CUALQUIER OTRO
DERECHO REAL O PERSONAL VIGENTE A
FAVOR DEL SOLICITANTE SOBRE EL
INMUEBLE;

. INMATRICULACION ADMINISTRATIVA;

. ACTA DE ENTREGA DE LA POSESION, EN
CASO DE VIVIENDAS;

. CEDULA DE CONTRATACION CON EL
INSTITUTO;

EN EL CASO DE TERRENOS EJIDALES O COMUNALES
PODRA ACREDITARSE CON ALGUNO DE LOS
DOCUMENTOS SIGUIENTES:

. CERTIFICADO PARCELARIO

. CERTIFICADO DE DERECHOS AGRARIOS O
RESOLUCION AGRARIA

» CEDULA DE CONTRATACION CON EL
INSTITUTO DE SUELO SUSTENTABLE.

3.- TRASLADO DE DOMINIO
4.- MANIFESTACION CATASTRAL (ACTUALIZADA)
5.- FORMATO PREDIAL (ACTUALIZADO)

6.- IDEFTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON
FOTOGRAFIA DEL PROPIETARIO O POSESIONARIO.

7.- CARTA PODER EN CASO DE NO SER EL
PROPIETARIO O POSESIONARIO QUIEN SOLICITE EL
TRAMITE, PRESENTARA DEBIDAMENTE REQUISITADA
CON FIRMA Y COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL DE
DOS TESTIGOS.

8.- CROQUIS DE UBICACION

SI

SI

SI
SI

St

Si

— e

ARTICULO

DE MEXICO

18.35
ADMINISTRATIVO Y ARTICULOS 8 Y 9 DEL REGLAMENTO DEL
LIBRO QUINTO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO

PARRAFO SEGUNDO DEL CODIGO

[ PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS ’

K
H. AYUNTAMIENTO Di

CHIMALHUAC

2025-2027

S G0
CLVARTAMENTO DE PLANEACION

URSANA Y USO DE SUELO




@ mMEXICO g

MENTE
1.- FORMATO DE SOLICITUD DEBIDA
REQUISITADO, EL CUAL SERA PROPORCIONADO EN

: QUE SERALARA USO ACTUAL Y

, EN EL ¢ :
nggggil[‘)l‘o DEL SUELO, SUPERFICIE TOTAL DEL

SUPERFICIE CONSTRUIDA Y/O [’OR .
gg‘g‘%um. CLAVE CATASTRAL, LOCALI/J\CION‘ DEL
INMUEBLE ASI COMO DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR
NOTIFICACIONES.

A LA SOLICITUD SE LE ACOMPARARAN LOS
DOCUMENTOS SIGUIENTES:
B i 0 DE

2.- TITULO DE PROPIEDAD Y CERTIFICAD
INSCRIPCION EN EL INSTITUTO DE LA FUNCION
REGISTRAL DEL ESTADO DE MEXICO;
EN CASO DE POSESION DEL INMUEBLE O PREDIO,
PODRA ACREDITARSE CON ALGUNO DE LOS
DOCUMENTOS SIGUIENTES:

. CONTRATO DE COMPRA-VENTA,

USUFRUCTO, COMODATO O
ARRENDAMIENTO VIGENTE SOBRE EL

INMUEBLE;

. RESOLUCION JUDICIAL FIRME QUE
CONSTITUYA O DECLARE LA PROPIEDAD
O POSESION O CUALQUIER OTRO
DERECHO REAL O PERSONAL VIGENTE A
FAVOR DEL SOLICITANTE SOBRE EL
INMUEBLE;

. INMATRICULACION ADMINISTRATIVA;

. ACTA DE ENTREGA DE LA POSESION, EN
CASO DE VIVIENDAS;

. CEDULA DE CONTRATACION CON EL
INSTITUTO;

EN EL CASO DE TERRENOS EJIDALES O COMUNALES
PODRA ACREDITARSE CON ALGUNO DE LOS
DOCUMENTOS SIGUIENTES:

. CERTIFICADO PARCELARIO

. CERTIFICADO DE DERECHOS AGRARIOS O
RESOLUCION AGRARIA

. CEDULA DE CONTRATACION CON EL
INSTITUTO DE SUELO SUSTENTABLE.

3.- TRASLADO DE DOMINIO
4.- MANIFESTACION CATASTRAL (ACTUALIZADA)
S.- FORMATO PREDIAL (ACTUALIZADO)

6.- IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON
FOTOGRAFIA DEL PROPIETARIO O POSESIONARIO.

7.- PODER NOTARIAL GENERAL O ESPECIAL O
CARTA PODER EN CASO DE NO SER EL PROPIETARIO
O POSESIONARIO QUIEN SOLICITE EL TRAMITE,
PRESENTARA DEBIDAMENTE REQUISITADA CON
FIRMA'Y COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL DE DOS
TESTIGOS.

8.- ACTA CONSTITUTIVA
9.- CROQUIS DE UBICACION

SI

Si
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SI
Sl
St
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ARTICULO 18,35 PARRAFO SEGUNDO DEL  CODIGO
ADMINISTRATIVO Y ARTICULOS 8 Y 9 DEL REGLAMENTO DEJ,
LIBRO QUINTO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO

DE MEXICO

INSTITUCIONES PUBLICAS

1.- FORMATO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE
REQUISITADO, EL CUAL SERA PROPORCIONADO EN
VENTANILLA, EN EL QUE SENALARA USO ACTUAL Y
PRETENDIDO DEL SUELO, SUPERFICIE TOTAL DEL
PREDIO, SUPERFICIE CONSTRUIDA Y/O POR
CONSTRUIR, CLAVE CATASTRAL, LOCALIZACION DEL
INMUEBLE ASI COMO DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR
NOTIFICACIONES.

A LA SOLICITUD SE LE ACOMPANARAN LOS
DOCUMENTOS SIGUIENTES:

2.- TITULO DE PROPIEDAD Y CERTIFICADO DE
INSCRIPCION EN EL INSTITUTO DE LA FUNCION
REGISTRAL DEL ESTADO DE MEXICO;

EN CASO DE POSESION DEL INMUEBLE O PREDIO,
PODRA ACREDITARSE CON ALGUNO DE LOS
DOCUMENTOS SIGUIENTES:

. CONTRATO DE COMPRA-VENTA,
USUFRUCTO, COMODATO O
ARRENDAMIENTO VIGENTE SOBRE EL
INMUEBLE;

. RESOLUCION JUDICIAL FIRME QUE
CONSTITUYA O DECLARE LA PROPIEDAD
O POSESION O CUALQUIER OTRO
DERECHO REAL O PERSONAL VIGENTE A
FAVOR DEL SOLICITANTE SOBRE EL
INMUEBLE;

. INMATRICULACION ADMINISTRATIVA;

. ACTA DE ENTREGA DE LA POSESION, EN
CASO DE VIVIENDAS;

. CEDULA DE CONTRATACION CON EL
INSTITUTO;

EN EL CASO DE TERRENOS EJIDALES O COMUNALES
PODRA ACREDITARSE CON ALGUNO DE LOS
DOCUMENTOS SIGUIENTES:

. CERTIFICADO PARCELARIO

. CERTIFICADO DE DERECHOS AGRARIOS O
RESOLUCION AGRARIA

* ° CEDULA DE CONTRATACION CON EL
INSTITUTO DE SUELO SUSTENTABLE.

8.- TRASLADO DE DOMINIO
4.- MANIFESTACION CATASTRAL (ACTUALIZADA)
5.- PORMATO PREDIAL (ACTUALIZADO)

» 6.- IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON
. FOTOGRAFIA DEL PROPIETARIO O POSESIONARIO.

SI

S1

S1
Si

L

ARTICULO 1835 PARRAFO SEGUNDO DEL CODIGO
ADMINISTRATIVO Y ARTICULOS 8 Y 9 DEL REGLAMENTO DEL
LIBRO QUINTO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO
DE MEXICO




7.- PODER NOTARIAL GENERAL O ESPECIAL O

SI
CARTA PODER EN CASO DE NO SER EL PROPIETARIO ;
O POSESIONARIO QUIEN SOLICITE EL TRAMITE,
PRESENTARA DEBIDAMENTE REQUISITADA CON

FIRMA Y COFIA DE IDENTIF]
S ahtoe ICACION OFICIAL DE DOS

8.- CROQUIS DE UBICACION

St 1

| PASOS A SEGUIR QUE 2 .
i (;r\ R; M«”s{ ':lr? ; ?Ll;f \LE)L a\xj 1.~ CIUDADANO/A: SOLICITA INFORMACION SOBRE EL TRAMITE. DEPARTAMENTO DE PLANEACION URBANA Y USO DEL SUELO: PROPORCIONA INFORMACION AL
| 3 ER CIUDADAND

CIUDADANO/A INDICANDO CON PRECISION LOS DOCUMENTOS NECESARIOS, SU COSTO, TIEMPO DE RESPUESTA DEL TRAMITE Y Eb;TRE
) s GA
PARA QUE LO LLENE, LO FIRME Y ANEXE LOS REQUISITOS. Rope Sty

.- CIUDADANO/A: REUNE LA DOCUMENTACION, LLENA, FIRMA Y PROCEDE A ENTREGAR EL EXPEDIENTE AL DEPARTAMENTO DE PLANEACION URBANA Y USO DEL SUELO.
{i1.- DEPARTAMENTO DE PLANEACION URBANA Y USO DEL SUELO: COTEJA, RECIBE E INGRESA EXPEDIENTE.
V.- DEPARTAMENTO DE PLANEACION URBANA Y USO DEL SUELO: GENERA ORDEN DE PAGO.

V.- CIUDADANO/A: REALIZA EL PAGO DE DERECHOS CORRESPONDIENTES ANTE LA TESORER(A MUNICIPAL ¥ REGRESA A LA VENTANILLA DEL DEPARTAMENTO DE
PLANEACION URBANA Y USO DE SUELO CON EL COMPROBANTE DE PAGO.

VI.- DEPARTAMENTO DE PLANEACION URBANA Y USO DEL SUELO: ELABORA NO OFICIAL DE ACUERDO A DOCUMENTACION INGRESADA
TITULAR: REVISA Y FIRMA CONSTANCIA DE NUMERO OFICIAL.

Vil. DEPARTAMENTO DE PLANEACIGN URBANA Y USO DEL SUELG: RECIBE Y REVISA CONSTANCIA DEBIDAMENTE FIRMADA Y SELLADA, LO INTEGRA AL EXPEDIENTE Y
ENTREGA AL CIUDADANO LA CONSTANCIA.

Vil CIUDADANOYA: REVISA, FIRMA DE CONFORMIDAD Y RECIBE CONSTANCIA CORRESPONDIENTE EN LOS TERMINOS ESTABLECIDOS. (TRAMITE CONCLUIDO).
6' PLAZO MAXIMO DE

1DIA
| RESPUESTA

|-CASTO $320.19 ARTICULO 143 FRACCION 11 Y ARTICULO 144 FRACCION X INCISO B DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO

DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
| FORMA DE PAGO EFECTIVO ‘ 5] ‘ TARJETA DE CREDITO I s I TARIETA DE DEBITO | 51] EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)
| DONDE PODRA PAGARSE EN CAJAS DE LA COORDINACION DE RECEPTORIAS

O RAS ALTERNATIVAS POR TRANSFERENCIA QUE TENDRA QUE SER VALIDADA POR TESORER(A MUNICIPAL

'} CRITERIOS DE RESOLULION CUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS SENALADAS POR EL PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANO, Y EL PAGO DE LOS
| DEL TRAMITE DERECHOS CORRESPONDIENTES

| APLCACION

| DEPENDENCIA 1 ORGANISMO

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO DEPARTAMENTO DE PLANEACION URBANA Y USO DE SUELO

TITULAR DE LA DEPENDENCIA

ARQ, MARCOS LOPEZ CASTAREDA
DOMICILIG - | LA PAZ, ESQ LAS FLORES, EDIFICIO ADMINISTRATIVO "ING. HEBERTO CASTILLO" NO. INT. Y EXT.: S/N
MUNICIPIO: CHIMALHUACAN EDO DE MEX.

LUNES A VIERNES DE 9:00 A 16:00 HORAS Y SABADO DE 9:00 A 14:00 HORAS.

CORREQ ELECTRONICO.

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NO APLICA
l NO.INT.Y X7 NO APLICA
MUNICPIO: NO APLICA
cp: NO APLICA NO APLICA
NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
INFORMACION ADICIONAL
n $PARA QUE ME SIRVE UNA CONSTANCIA DE NUMERO OFICIAL?
RESPUESTA: PARA IDENTIFICAR LEGALMENTE UN INMUEBLE ANTE EL MUNICIPIO.
. ZEN QUE SE BASAN LOS COBROS DE LA CONSTANCIA DE NUMERO OFICIAL?
RESPUESTA: SE COBRA CONFORME A LO ESTABLECIDO EN EL CODIGO FINANCIERON ARTICULO 144 FRACCION X INCISO B
= JLA CONSTANCIA ES DE POR VIDA?
RESPUESTA: 4 NO, TIENE UNA VIGENCIA DE UN ARO.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
iy
(
% 5 : FECHA DE ACTUAUIZACION:
-
Y A 31 /OCTUBRE/2025.
N
Li EZ MARTINEZ ( 1
TITULAR 3 , NEACION DIRECTORQE DESARROLL@ URBANO
E SUELO
I, i - G D &
e p i H. AYU \\Jv’ {7 e e
’,’ ARTAME NG ACION Lo NOMBRE COMPLETO‘ of) 5\,\

: { ey R )
L‘—\mn,..’g....,‘, oo




